1/1999.(Il. 06.). szamu Képvisétestlleti rendelet

Sajokeresztir Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestilete és szervei

Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol

A Magyar Koztarsasag Orszaggiiléese a tobbpartrendszier jogallam kiépulésével
egyidejileg az o©nkormanyzati rendszer bevezetése melletitéttp biztositva a helyi
onkormanyzatok harom kiemelkiézh fontos jogat: az autondémiahoz valdé jogot, a
demokratikus helyi hatalomgyakorlas, valamint akaimanyzati jogok bir6sagi védelmének
a jogat.

Az egyre ebsodd dnkormanyzatok révén olyan 6nszeraz helyi hatalomgyakorlas valosul
meg, amelyben a lakossag kozvetlendl, illetve zatashelyi képvisdli Gtjan — a térvények
keretei k6zo6tt — dnalléan intézheti a helyi Ugye&les korét.

A helyi 6nallésagot anyagilag — szerzetileg — jagilbiztosito onkormanyzat — barat
kornyezetben a helyi 6nkormanyzatok fokozatosamgsp valhatnak arra, hogy a teleplilésen
onfejlodési folyamatokat inditsanak el, s a k6z megeléga@éhatékonyan igazodjanak a
helyi sajdtossagok és igények sok#gzéyéhez, oOnkormanyzati nisegikben és
onallésagukban kapcsolddjanak az orszagos koztelatialyi érdek megvaldsitasahoz.

A helyi 6nkormanyzatok széles feladat — és hatadian eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szenitetartava Sajokeresztlr kbzség 6nkormanyzata @andll
szabadon, demokratikus modon, szélesi kiyilvanossagot teremtve intézi a telepulés
kozugyeit, gondoskodik a kozszolgaltatdsokrol, dyih@atalom oOnkorményzati tipusu
gyakorlasarol.

Sajokeresztir kozség Onkormanyzat Képvisstilete (tovabbiakban: Képviéadstilet) a
helyi dnkormanyzatokrél szo6lé és maédositott 1990.1&YV. torvény (tovabbiakban: Otv.)
18. 8. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas a@apj - szervezeti ésiikbdesi rendjére
(tovabbiakban: SZMSZ) - a kovetkierendeletet alkotja.

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az dnkormanyzat és jelképei
1.8.

(1) A KépvisebBtestillet és szervei szamara az OTV.-ben és magagodlyokban
meghatarozott feladat — és hataskori, szervezetii@ddési ebirasokat az SZMSZ -
ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.



2.8.

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése Sajokerelsan®ég Onkormanyzata.

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Sajokeresztur.
Pontos cime: 3791 Sajokeresztur, Rakdczi u. 40.

(3) Az o6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott ersezet: Sajokeresztir
Onkormanyzat Képvisétestiilete.

(4) llletékesséqi teriilete: Sajokeresztar kdzség kaxjgtasi tertlete.

3.8

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo.
(2) Az bnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanaljéekilon rendelet allapitja meg.

4.8.

(1) A helyi kézigyek a lakossag kozszolgaltatasanaltéadbhoz, a kézhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamnmdezek szervezeti, személyi
és anyagi feltételeinek helyi megteremtésehez kdqdsak /6nk.1.8. (2) bekezdés/.

(2) ,A helyi 6nkormanyzat — a toérvény keretei kozotiralloan szabalyozhatja, iltéeg
egyedi Ugyekben szabadon igazgathatja a feladatmas hataskorébe tartozé helyi
kozugyeket. Dontését az Alkotmanybirésag, illetvérosdg és kizarolag
jogszabalysértés esetén biralhatja feldl.”

/6tv.1.8. (3) bekezdés/

5.8.

(1) A Képvisebtestulet véleményt nyilvanit és kezdeményez a &ladés hataskorébe
nem tartozo, de a helyi kozdsséget éringyekben. E jogaval kiléndésen abban az
esetben és, ha az Ugy a telepllésfejlesztéssel zémelietéssel, a lakossagi
kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros kaptisah. llyen Ugyekben — a
polgarmester inditvanyara — a Képvigebtilet csak a kozvetlendll érintett lakossagi
réteg, erdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szatvmeghallgatasa utan nyilvanit
véleményt, illetve tesz kedvezményezést.

(2) Onkormanyzati dontést a helyi onkormanyzat:

a) Képvisebtestilet, annak felhatalmazasara,
b) a polgarmester,
b./1. Bizottsag
b./2. Onkormanyzati tarsulas
c) a helyi népszavazas hozhat /Otv.2.8. (2) bekezdés)

6.8.

A Képvisebtestilet a helyi kdzszolgaltatdsok szervezésébenhelyi tarsadalom —
gazdasagszervézmunkaban — ezek fejlesztése érdekében — egikidiik a megyei
onkorméanyzattal. A koordinacio keretében kozvetli a megyei tervek, koncepcidk,
elképzelések kidolgozasaban valdé kozvetlen reskvetdamint azok egyeztetése a helyi



elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kagitahs a polgarmester, illetve a jegyz

feladata.

. fejezet
A Képviselétestllet feladat — és hataskore

7.8.

Az onkormanyzati feladat — és hataskorékzibalyként a képvisakstlletet illetik meg,
melyeket jelen rendeletben vagy mas dnkormanyeatieletben megallapitott jogszabalyok
szerint a polgarmesterre, az allandé bizottsagakrdazhat.

A telepilés

8.8.

onkormanyzat Képvistdstiletének torvények altal 6@t koteled

onkormanyzati feladat — és hataskore.

(1) Az bnkormanyzat feladatai a k6zszolgaltatasok kémeb

A telepulésrendezés és teleplilésfejlesztés,

Az épitett és természeti kornyezet védelme,

Lakasgazdalkodas,

A vizrendezés, csapadékviz — elvezetés és csafmnaz

A koztemebk fenntartasa,

A helyi kdzutak és kozterlletek fenntartasa,

Helyi tomegkozlekedés és koztisztasag biztositasag.§. (1) bekezdés/
Gondoskodas a helyizvédelemél €s a kozbiztonsag helyi feladatiral,
Kdzremikddés az energiaszolgaltatasban,

Kdzremikddés az energiaszolgaltatasban,

Kdzremikddés a foglalkoztatds megoldasaban,

Gondoskodas az 6vodai nevelidsraz egészséglgyi és szocialis ellatasrol,
valamint a gyermek — és ifjisagi feladatokrol /@1§. (4). Bekezdés/

A kézmivelédési, tudomanyos, iwészeti tevékenység és a sport tamogatasa,
A nemzeti és etnikai kisebbségi jogai érvényesitglsdiztositasa,

Az egészséghez életmod kdzosségi feltételeinekoargitése.

(2) Az bnkormanyzat koteles gondoskodni:

Az egészséges ivovizellatasardl,

Az 6vodai nevelésit, az altalanos iskolai oktatasrol és nevdlgsr
Az egészségligyi és szocidlis alapellatasrol,

A helyi kdzutak fenntartasarol.

9.8.

A Képvisebtestilet tevékenységének és a telepulés fejlesmséanyvonalat, valamint a
kiemelt célokat az 6nkormanyzat ciklusprogramjsatarazza.



10.8.

() A helyi koézigy ©ndéllé megoldasanak felvallalasattelelokészit eljarast kell
lefolytatni, amelyben tisztazni szikséges a felaglitasanak anyagi, személyi és
technikai feltételeit.

Az eljaras soran a Képvisgestilet illetekes bizottsagai véleményt nyilvandia Az
eljarast a testilet dontéskffliggéen lefolytathatja a polgarmester /alpolgarmester/
vagy az erre felkért kilon bizottsag.

(2) Az elokészit eljaras eredményét Osszégelsterjesztés csak akkor terjeszthet
Képvisebtestilet elé, ha az tartalmazza a feladat elvabai@ elérend célt és
végrehajtasanak az (1) bekezdésben emlitett résAkdtételeit.

11.8.

Az O©Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati dela — és hatdskorok a
Képvisebtestiletet illetik meg. A Képvisélestilet a telepllésfejlesztéssel, a helyi
kozszolgaltatdsokkal, az alap¥etintézményhalézat I|étrehozasaval eésikidtetésével

szorosan 6sszefugdnataskoreinek gyakorlasat nem ruhazhatja at. Enregi{eleben és ezen

tulmerben a Képvisditestilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

- Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

- Az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasa @éstaésének meghatarozasa

- Atorvény altal hatdskorébe utalt valasztas, kinésees megbizas

- A helyi népszavazas kiirasa

- Az onkormanyzati jelképek, kitintetések és eligimeimek meghatérozésa,
hasznalatuk szabdalyozasa, a diszpolgari cim adamasg

- A gazdasagi program, koltségvetés megallapitasaé@sehajtasardl szolo
beszamol6 elfogadasa

- Megdllapodas kilféldi dnkormanyzattal valé egyiitkidéstdl, nemzetkdzi
onkormanyzati szervhez val6 csatlakozas

- Atelepulésrendezési terv jévahagyasa

- Even beliili 3 millio forint értékhatart meghaladéehfelvétele

- Kotvénykibocsatas, tovabba a kdzosségi célu alapytés alapitvanyi forras
atvétele és atadasa

- Onkormanyzati tarsulas Iétrehozéasa, tarsulashdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas

- Intézményalapitas és (6nkormanyzati) vallalkozdfareeé gazdasagi tarsasag
vagy szOvetkezet alapitasa

- Kozterllet elnevezése, emlélrds koztéri szobor allitasa

- Eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal

- Felterjesztési jog gyakorlasa (altalanossagbaenvé&@hynyilvanitas azokban az
ugyekben, amelyekben a térvény az dnkormanyzatplijanak kikéresét irja
elo)

- Allasfoglalas megyei onkormanyzati intézmeény  atezeéséil,
megszintetésélr ellatasi, szolgaltatasi korzetdlir ha az Aaltala nyujtott
szolgéltatas a telepulést is érinti.

- Amit a torvény a Képvisétestilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

- Helyi adé megallapitasa



12.8.

(1) A Képvisebtestillet megbizatasanak lejaratéttebz Otv. 18.8. (3) bekezdésében
meghatarozott feltételek alapjan névszerinti szassal midsitett tobbséfydontéssel
mondhatja ki az 6nfeloszlatast.

13.8.

(1) A Keépvisebtestilet a hataskorgyakorlas atruhazaséarol,sliégt a visszavonasarol
annak felmerulésekor dont.

(2) A Keépvisebtestilet az atruhdzott hatdskor gyakorldjanak tétsskat adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja,dlieq a gyakorlé szervet beszamoltathatja.

(3) A Képvisebtestilet altal atruhazott hataskordk tovabb nenazbhtok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorloja - az e kereteltil ettt — intézkedéseit, azok
eredményeiil a soron kovetkdz(rendes) utlésen beszamol.

14.8.

A Képvisebtestllet feladat — és hataskorét éritirvényi valtozasokrol az atruhazhatosag
torvényi feltételeiél a jegys a Képvisebtestiletet a napirendéli feladatok keretén belll
irasban tajékoztatja.

. fejezet
A Képviselétestilet mikodése
(Otv.12 - 18.8))

15.8.

A Képvisebtestilet 6sszehivasa

(1) A Képvisebtestlilet tagjainak szama: 1® f
(2) A testllet szilkség szerint, de évente legalablg$ tart.
(3) A Képvisebtesttlet Ulésére meg kell hivni:

- A képvisebket,

- A bizottsagok nem képvisetagjait,

- Ajegyzst,

- Az illetékes orszagdyesi képviseit,

- Az 6nkormanyzati intézmeények veéitt
- Akit a polgarmester megijeldl.

(4) A Képvisebtestilet Ulésén a képviskl szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.



(5) A meghivottak kozul tanacskozasi jog illeti meg @l&s valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsolédoéan:

a./ a bizottsdgok nem képviéehgjait,

b./ a jegy#t,

c./ az illetékes orszagghesi képviseit,

d./ akit a polgarmester meghivott.

(6) Az Ulés ebterjesztését a képvisdinek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak és a
részvételi joggal jelenléket olyan idpontban kell megkuldeni, hogy azok azt az llés
elétt legalabb 5 nappal megkapjak.

A helyben szokasos moddon kozzé kell tenni: a testlillések idpontjat, helyét és
napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyaggg lehet tekinteni a polgarmesteri
hivatalban.

(7) A polgarmester rendkivili testileti Glést kotelssziehivni a képvisék legalabb a-
ének vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmagditvanyara. llyen sufg,
halasztast nemité esetben az uUléséd 4 oraval is kikuldhét a meghivo. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe veéheel lehet tekinteni az irdsbelisébts, a
surgsseg okat azonban mindenképpen kdzoélni kell.

(8) A kbzmeghallgatast igénylnapirendeket targyald Uléseksmbntjat, helyét legalabb
30 nappal az Ulésdt — a helyben szokasos médon — nyilvanossagrankeli.

16.8.
(1) A Képvisebtesttilet jovahagyott munkaterv szerint végzi muakaj

(2) A munkatervet minden év januar 31.-ig javaslatakpgn a jegyZ allitja 6ssze, a
polgarmester iranymutatasai alapjan, s azt a polgster terjeszti a Képvisaéstilet
elé.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:
a./ a telepilési képvigi,
b./ a bizottsagok,
c./ az alpolgarmester,
d./ ajegyd.

(4) A munkaterv diterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad raezet
Osszedllitasanal figyelmen kiviul hagyott javasletblkazok indokardl.

(5) A munkaterv tartalmazza:
- A képvisebtestilet Gléseinek tervezettbntjait €s napirendjét.

- Atervezett napirendi pontdkrjeszéjének nevét.
- Atervezett napirendi ponthoz meghivandok fels@@ia



17.8.
A Képviselotestilet Glése. Az Ulésvezetés szabalyai

(1) A Képvisebtestiilet tilése nyilvanos. /Otv.12.8. (3) bekezdés/
(2) A Képvisebtesttilet

a) Zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentéziiemegbizas adasa, iltdeg
visszavonésa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmmtetés kiszabdsa és
allasfoglalast igényl személyi gy targyalasakor, ha az érintett a Aayibs
targyalasba nem egyezik bele, tovabbi Onkormanyzdtatdsagi,
0sszeférhetetlenségi és kitlintetési Gigy targyatsak

b) Zart Glést rendelhet el a vagyonaval val6 rendékes az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti keilesértene. /Otv.12.8 (4)
bekezdés a./b./ pont/

(3) A zart Ulésen a Képvisétestilet tagjai, a jegyz tovabba meghivasa esetén az érintett
és a szakéftvesz részt.
Torvény ebirhatja, mely esetben kotetezaz érintett meghivasa (Otv.12.8. (5)
bekezdésl/.

(4) A Képvisebtestllet Ulését a polgarmester vezeti.
(5) A polgarmester a testileti Glés vezetése soran:

a) Megdllapitja, hogy a Képvisikstilet Glését az SZMSZ szerint hivtak 6ssze

b) Megallapitia az Ulés hatarozatképességét, (hatkémss az Ulés, ha a
megvalasztott képviséh tobb mint fele jelen van)

c) Eldterjeszti az Ulés napirendjét.

(6) A Képvisebtesttilet a napirendrvita nélkul hataroz.
18.8.
Az eléterjesztés

(1) Eléterjesztésnek miistl a munkatervbe felvett és Uj napirenden kiviljyaaok, a
Képvisebtestilet vagy a Képvisétestlilet bizottsaga altaléazletesen javasolt rendelet
- és hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az @erjesztés irasban vagy széban kerll benyujtastatérozati
javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, haefterjesztésre szoban keril sor.
Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedétyezie irasba foglalt
eléterjesztésének és hatarozati javaslatnak az itégémns kiosztasat.

19.8.

A slrgéssegi inditvany

(1) A Képvisebtestilet - a polgarmester javaslatara - dwitett sz6tobbséggel, soron
kivil dont az elterjesztés targyaban.



(2) A surgisségi inditvanyok benyujtdsanak a feltételei:

a) Surgisségi inditvany — a sufgség tényének révid indokolasaval — lediods
az ulést megéko nap 14 6raig irasban nydjtandé be a polgarmesterné
Surghsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, attsagok elndkei, a
képvisebk, a jegyd.

b) Ha a polgarmester vagy valamely képwsellenzi az azonnali targyalast,
akkor a surgsség kérdését — a napirend lezarasa utan — vieiradcsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmdtaz inditvanyozonak a
surgsség tényének rovid indoklasara.

c) Ha a Képvisditestilet nem ismeri el a sidéigpéget, Ugy az inditvanyt egydzer
napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendghatarozasakor kell allast
foglalni arrol, hanyadik napirendkeént targyaljak.

20.8.
A vita, szavazas

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében mindétergsztés felett kilén — kilon
nyit vitat, melynek soran:

a) Az eldterjeszé a napirendhez a vitaitt széban kiegészitést tehet.
b) Az elbadohoz a képvisél— testilet tagjai, a tanacskozasi joggal résitvev
kérdéseket tehetnek fel, amelyre amdb koteles rdvid valaszt adni.

(2) A felszdélalasokra a jelentkezés sorrendjében ketidor.

(3) A polgarmester soron kivil felszélalast is engeeizhet.

(4) Az onkormanyzati bizottsdg barmely 6&@rjesztéshez — az ezekhez benydjtott
modosito javaslatokat is ertéiet ajanlast nydjthat be a képvisstilethez.

(5) Az eloterjeszd javaslatot, illetve a telepulési képvised mddositd javaslatat a vita
bezardsdig megvaltoztathatja, és a szavazas megiégdazt barmikor vissza is
vonhatja. Ha a képvisgla modositd javaslatat megvaltoztatja, akkor adlelazt
Ujabb javaslatként véleményezésre a targy szeiirte#t bizottsagnak atadja.

(6) A vita lezarasa, a hozzaszolasoktadtamanak a korlatozaséara a testilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrdl a testlilet vitakiléhataroz. A vita lezardsa utan a
napirend éladoja valaszol a hozzaszélasokra.

(7) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatétt @l jegydnek sz6t kell adni, ha a javaslatok
torvényessegeét illéen észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester az élerjesztésben szeréplés a vitdaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocséatja szavazasrészBt a modositd és kiegészit
inditvanyokrél dont a testilet — az elhangzas saljgben -, majd az eredeti hatarozati
javaslatrol.

(9) ,A javaslat elfogadasahoz a jelen dételepilési képvisék tobb mint felének igen
szavazata sziikséges.” /Otv.14.8. (1) bekezdés/

A Képvisebtestilet dontéshozatalabdl kizarhat6 az, akit, \&@gyek a hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A telepllési képviséidteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett teleptilés képviskezdeményezésére vagy barmely telepllési kegvisel



javaslatara a Képvisgtestilet dont. A kizart telepilési képvisela hatarozatképesség
szempontjabdl jelen Iéwnek kell tekinteni /Otv.14.8. (2). Bekezdés/.

(10) Szavazategyebbég esetén a polgarmester szlinetet rendel el, éjagdelrendeli a
szavazast.

(11) Minésitett tobbség sziikséges:

a) onkormanyzati rendeletalkotashoz /Otv.10.8.a./ jpont

b) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasahoz @dgaesének meghatarozasahoz,
tovdbba a torvény altal hataskorébe utalt valabatdskinevezéshez, megbizashoz
/Otv.10.8.b) pont/,

c) oOnkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulasbBorekképviseleti szervezethez
valo csatlakozashoz /Otv.10.8.e) pont/,

d) a kdlfoldi ©6nkormanyzattal valé egyuittikddést rogzéi megallapodashoz,
nemzetkozi 6nkormanyzati szervezethez val6 csatttwz. /Otv.10.8. f) pont/,

e) intézmény - alapitashoz /Otv.10.8.9./,

f) zart Ulés elrendeléséhez /Otv.12.8.(4). bekezdpst),

g) a Képvisebtestillet megbizatasanak lejartastel feloszlatashoz (Otv.18.8. (3)
bekezdés/

h) a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz /OB.83(1) bekezdés/,

i) az SZMSZ-ben meghatarozott tigyek eldontéséhez.

) A képviseb kizardsahoz.

(12) A Képvisebtestilet a dontéseit (hatérozat, rendelet) nyilhvazassal hozza

/Otv.12.8. (6) bekezdés/. Titkos szavazast tarttintlazokban az tigyekben, amelyekben
zart ulést koteles tartani, illetve zart Glést Hatt /Otv.12.8. (4) bekezdés a) b) pont
esetében. A polgarmester nyomatékosan felhivjagygelfinet a targyalt gy bizalmas

kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasidzittségre.

(13) Zart tlésen hozott hatarozatot is nyilvan@&séh kell ismertetni.
(14) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a) azt atorvény irja é|

b) azt a polgarmester és a bizottsagi elnokok tobbkége

Ugyrend kérdésében név szerinti szavazast taréanilehet.
(15) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogggyio felolvassa a tagok nevét, a jelendév
tagok pedig a nevik felolvasasakor ,igen’-nel, vaggm”™mel szavaznak, illéteg

tartozkodnak a szavazastol.

(16) A név szerinti szavazasrol mindig kotélgggyzkonyvet késziteni. A kulon hitelesitett
névsort a jegyikonyvhoz kell csatolni.

(17) A szavazatok oOsszeszamlélasarol a lebemdhok gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye fél kétség mertl fel, vagy ha azt valamelyik képuiskéri, a szavazast
koteles megismételni.

(18) A Képvisebtestilet hatarozatait kulon — kilén a naptari éejé#ll kezdidéen
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatriivetkedk szerint:

Sajokeresztir Kozség Onkormanyzata ...... 120.....(....h@p). KT hatarozat.
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(19) A testlleti hatarozatokrol a polgarmesteriatey betirendes és hataid- nyilvantartast
vezet.

(20) A hatarozatokat a jeg§zonyv elkészitését kouet3 napon beldl el kell kildeni a
végrehajtasért felés személyeknek és szerveknek. A képviseh hatarozatokat a
legk6zelebbi testuleti Glés anyagaval egyitt kapjiél).

21.8.
A titkos szavazas

(1) Titkos szavazast kell tartani:
a) valasztas,
b) kinevezés,
c) felmentés,
d) vezeti megbizas adasa, visszavonasa,
e) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés /biintetésdbasa/ esetén

(2) Titkos szavazas eljarasa: boritékba helyezettazdlapon, arra kijel6lt helyiség és urna
igénybevételével torténik. A titkos szavazasrobkijegyskonyv készul, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végeét,
b) a szavazatszédizottsag tagjainak nevét és tisztséget,
c) a szavazas soran felmerult kérilményeket.

(3) Titkos szavazasnal szavazategiis@l esetén a szavazast a Képgtsstulet kovetkez
ulésén ismétli meg. Ujabb szavazateg§s@) esetén a szavazas azonnal megisméielhet

22.8.
Kérdés, interpellacio

(1) Kérdés: az Onkormanyzati hataskorbe tartozé szetiveanikodési, dontési,
elokészitési jellet felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésre a Keépvisélestilet tlésén koteles valaszt adni a megkérdezagy a
soron kovetkeZ testtleti tlésen.

(3) A képviseb a Képvisebtestiilet ilésén - lehieg a napirendek lezarasa utan:

a) a polgarmesteit,

b) alpolgarmesteé,

c) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeit
d) ajegydtol.

Onkormanyzati ugyben felvilagositast kérhet (inedigdhat), amelyre az Ulésen — vagy az
Ulést koved legkésbb 15. napon belll irasban — érdemi valaszt ad.

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a Képwvisedtilet tlését medidéen legaldbb 15
nappal sor kerilt, ugy arra az tlésen kell érdeataszt adni.
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(5) Az interpellacio targyanak kivizsgalasaban az peééacio képvisdit is be kell vonni.

A Képvisebtestillet részletesebb kivizsgalast is elrendelhetzel megbizhatja a
polgarmestert, az alpolgarmestert, valamely 6nkagdti bizottsag elnokeét.

(6) A Kepvisebtestilet Uléséen az interpellaciora adott valasmagellasardl észor az

eléterjeszé nyilatkozik, majd elutasitas esetén vita nélkiltestilet dont az
elfogadasral.

(7) Az interpellaciérol a jegyzrendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet.

23.8.
A tanacskozas rendjének fenntartasa
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgaemgshdoskodik, ennek soran:

a) Figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targi@ibatol, vagy a tanacskozason
nem ills, sért kifejezéseket hasznal.

b) Rendre utasitja azt a személyt, aki a Képuisstilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit.

(2) A nyilvanos ulésen megjelent allampolgarok a szamikelolt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a podt@rmendreutasithatja a
rendzavarot, isméttls rendzavaras esetén pedig az érintettet a tereagygbara is
kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekébenirteizkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, veliik szembeni vitanakeheigcs.

24.8.
Jegydkonyv

(1) A Képvisebtestilet Ulését jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képvisebk és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pamtoka tanacskozas
Iényegét, a szavazas szamszamedmeényét és a hozott dontéseket tartalmazza.

(2) A testlleti Uléstl 3 példanyban kell jegyikonyvet késziteni:

Ebbol:

a) Az eredeti példanyt a jegyxezeli,

b) Az egyik példanyt meg kell kildeni az Ulést kdvéb. napon belll a megyei
kozigazgatasi hivatal vezgének. /Otv.17.8. (2) bekezdés/

c) Egyik példanyt hozzaférngté kell tenni a képvisék és az érdekbo
allampolgéarok szamara, amely a polgarmesternél ledtizésre és tarolasra.

(3) A Keépvisebtestilet Uléséit készitett jegyékonyv el$ példanyhoz csatolni kell a
meghivot és a mellékleteit, az elfogadott rendktdtea jelenléti ivet. A képvisél

kérelmére az irasban is benyujtott hozzaszoladékedhi kell a jegydkonyvhoz.
(4) A jegyzokonyv tartalmazza:

a) az Ulés helyét, idpontjat,
b) a megjelent képvisék nevét /a tAvol maradt képvisklnévsorat/
c) az Ulésen tanacskozasi joggal részékavevet,
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d) az Ulés megnyitasanakdjontjat,

e) az elfogadott napirendet,

f) napirendként az éhdo és a felszolalok nevét, a kérdéseket, a hozlzZgsk
lényegeét,

g) a hatarozathozatal madjat,

h) a szavazas eredményét és a hatarozat széveget, ikditvanyra a kisebbség
véleményet,

i) a polgarmester esetleges intézkedéseit (a testulégen tortént fontos
esemeényeket)

J) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamamm azokkal kapcsolatos
vélaszokat és hatéarozatokat,

k) az ulés bezarasanak aspdntjat.

(5) A Képvisebtestilet Ulésének a jegikdnyvét a polgarmester, a jedyzZs két §
jegyzokonyv hitelesid irja ala. /Otv.17.8. (12) bekezdés/.

(6) A vélasztopolgarok — a zart ulées kivételével — kiethetnek a Képvisétestiilet
eléterjesztésébe és Ulésének a jégynyvébe. A zart Uléér kilon jegydkdnyvet
kell késziteni (Otv.17.8. (3) bekezdés/.

V. fejezet
Az 6nkormanyzati rendeletalkotas
25.8.

(1) A Képvisebtestiilet - az Otv.16.8. (1) bekezdésében kapittati@imazas alapjan — a
torvény altal nem szabdalyozott helyi tarsadalmizeis/ok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan — annak végrehagtasdnkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) Az Otv. Ertelmében rendeletet kell alkotni a kowatkiigyekben:

a) a Szervezeti és tkodési Szabalyzatrdl /Otv.18.8. (1) bekezdés/

b) a telepulési képviséknek, torvény Kkeretei kozott tortén tiszteletdij,
természetbeni jutattas megallapitasarol. (Otv.18)8ekezdés/

c) bizottsdg részére torténhatdésagi jogkor megallapitasardl. (Otv.18.8. (1)
bekezdés/

d) a helyi népszavazas és népi kezdemeényezeés falételeljarasi rendjének a
megallapitasarol /Otv.50.8. (2) bekezdés/

e) a helyi 6nkormanyzat meghatarozott vagyontargya yvaggyonrésze
elidegenitését, megterhelését, vallalkozasba valo bevitéi, illetéleg mas
célu hasznositasarol.

(3) Rendelet alkotas tovabba mas torvényekben és jbdlyrmkban meghatarozott
feladatok végzésére, illetve jog altal nem szakwdttohelyi feladatok és tarsadalmi
viszonyok rendezésére.

26.8.

A rendeletalkotasi eljaraslib szabalyai

(1) A rendeletalkotas kezdeményezése
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Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) atelepulési kepvisék,
b) az dnkormanyzati bizottsdgok elndkeinek utjan
c) a polgarmester, az alpolgarmester, a j6gyz

(2) A tervezet véleményezése:

a) ajogszabalyi kdrnyezet

b) az dnkormanyzati rendeletekékészitése soran széles kdaglemzésbl kell
kiindulni. Ennek el8dleges forrasai:

- a szabalyozand6 targy szerinti érintett szervekakesmberek
véleménye.
- alakossagi kdzvélemény — kutatas.

c) A tervezetet — a jegyzvéleményeével egyltt — megvitatas céljabdl a jagi é
ugyrendi feladatokkal foglalkoz6 bizottsdg elé Kelljeszteni, amely azt — a
targy szerint érintett mas bizottsagokkal egyutidsetott Glésen — megvitatja.
Erre az Ulésre a jegiz— szikség szerint mas kéilszakembereket is — meg
kell hivni.

d) A polgarmester egyes rendelettervezeteket — az mérddta ebtt —
k6zmeghallgatasra bocsathat.

e) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességgiits Onkormanyzati
rendeletek tervezeteit legalabb 10 napig kézszendéll bocséatani, amelynek
megtorténtéil a lakosséagot a helyben szokasos maédon tajékoketn

(3) A tervezet Képviséitestillet elé terjesztése és elfogadasa

a) A jegyzd (polgarmester, a bizottsdgok elndkei) azoékébzitést és
véleményezést kowstn a rendelet — tervezetet indoklassal egyiutt a
Képvisebtestilet elé terjeszti.

b) A rendelet hiteles, végleges sztvegét a j8gyzzerkeszti meg. Az
onkorméanyzati rendeletet a polgarmester és a {efjzala.

c) Az 6nkormanyzati rendeleteket kulon — kilon - atae@v elejéil kezdsdéen
— folyamatosan sorszammal és évszammal kell ebakiivetke#k szerint:

..... Kozség Onkormanyzatanak .............../20......(....ho....naJ) &ndelete.

(4) Az bnkormanyzati rendelet kihirdetése és kdzzététel
a) Az 6nkormanyzati rendelet a helyben szokasos médkell hirdetni.
a/l. polgarmesteri hivatalban,
a/2. Kabel TV (tjan, esetleg
a/3. sz6rolapok kuldésével.

(5) Az bnkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalgsa
a) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotdklkze- a polgarmester,
jegyzs inditvanyara — tajékoztatast adnak a végrehajélyzététl és a
végrehajtas fontosabb tapasztalatairol.
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b) A jegyz6 2 évenként gondoskodik a hatalyos Onkormanyzatideketek
felllvizsgalatarol.  Ennek  eredmény@ir eléterjesztést  készit a
Képvisebtestilet szamara.

c) A jegyz koteles a hatalyos rendeletek jegyzekét — a syzduanellékleteként
— naprakész allapotban vezetni.

V. fejezet
A telepiilési képvisél/Otv.19 — 21.8./
27.8.

A képviseb az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok ésledettségek illetik meg,
illetéleg terhelik.

28.8.

A teleplilési kepvisél az alakulo Ulésen, illetve a megvalasztasat kouésen eskit tesz.
(Otv. 19.8. (1) bekezdés/

29.8.
A képviseb — tevékenysége soran — hivatalos személyként.jar e
30.8.
A képvisebk fébb jogai

(1) Részt vehet a Képvisebstilet dontéseinek dészitésében, végrehajtasuk

megszervezéseben és eller@ésében.

(2) Kezdeményezheti, hogy a Keépvigtektilet vizsgalja felll bizottsdgainak, a

polgarmesternek — a Keépvisadstilet altal atruhazott — 6nkormanyzati tgyben
hozott dontését. /Otv. 18.8. (2) bekezdés c) ptoisd mondat/

(3) A Kepvisebtestilet hivatalatdl igényelhet képvisel munkajahoz szikséges

tajékoztatast, illéileg tgyviteli kozrenmkddést.

(4) Surgss, azonnali intézkedéest igéefdylkozérdek Ugyekben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését, a hivatal étintlolgozéja erre 8 napon beldl
koteles érdemi valaszt adni.

(5) Barmely bizottsagi Glésen tanacskozasi joggal nésizét.

(6) A Kepvisebtestillet a telepulési képvisakk, - torvéeny keretei kozott — rendeletében
meghatarozott tiszteletdijat allapithat meg. /G182 (2) bekezdés/

31.8.

A képviseb fébb kotelezettségei
(1) Tevékeny részvétel a Képviststilet munkajaban, a kdzéleti szerepvallalassal |
felelésségre a polgarmester rendszeresen felhivja drfigye
(2) Olyan magatartas tanusitasa, amely méltova adgiazéleti tevékenyseégre, a valasztok
bizalmara.
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(3) Felkérés alapjan részvétel a testlleti tUlédékészitésében, valamint a kilonboz
vizsgalatokban.

(4) A tudomaséra jutott allami, szolgalati, Uzlgs magan) titok mégzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarata utannsalfe

(5) Kapcsolattartas valasztokodrzetének polgaraiitdtve a kilonbdé 6nszerve&ds
lakossagi kozossegekkel.

(6) A személyes érintettség bejelentése.

VI. fejezet
A Képvisebtestiilet bizottsagai (Otv. 22 — 29.8)
32.8

A bizottsagi feladatok és szervezet

(1) A Képvisebtestiilet — meghatarozott énkormanyzati feladatd&tadara — allandé
vagy ideiglenes bizottsagokat valaszt.
(2) A Képvisebtestilet a kovetkdizbizottsagokat hozza létre:

a) Ugyrendi és Jogi Bizottsagot&@/él

b) Pénzlgyi és Telepulésfejlesztési Bizottsagowbl

c) Egészséglgyi és Rehabilitacios Bizottsagoévalf

d) Kérnyezetvédelmi Bizottsag 6vel

A képviseb tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.

(3) A bizottsag a betsmiikddési szabalyait — az Otv. Es az SZMSZ keretebkézmaga
allapitja meg.

(4) A Képvisebtestilet indokolt esetben, meghatarozott felad@dtéslara — ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottséamgibizatasa feladatanak elvégzéséig,
illetéleg az erdl sz6lo jelentésnek a Képvisebstilet altal tortéhelfogadasaig tart.

33.8.

A bizottsagi niikodés ébb szabalyai

(1) A bizottsdg elnokét és tagjainak tobb mint k&tfa telepllési képvis@h kozil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, gvisébtestilet hivatalanak
dolgoz6ja nem lehet bizottsag elndke, tagja. /@& 2(1) bekezdés/

(2) A bizottsdg hatarozatképességére és hatarozastdiara a Kepvisélestiletre

vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni. /Otv.233.l{ekezdés/

(3) A Képvisebtestilet a munkatervében meghatarozza azokat @erjebsztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amkehek csak a bizottsag
allasfoglalasaval nyujthatok be a Képvigektilethez.

(4) Barmely képvisél javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladakértartozo tgy
megtargyalasara. A bizottsag elntke az inditvangizattsag legktzelebbi tlése elé
terjeszti, melyekre koteles meghivni az inditvaryképvisebit.

(5) A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze éstueze

(6) A bizottsadgi dontéshozatalbol kizarhaté az,t akagy akinek a hozzéatartozojat
szemeélyesen érinti az tgy. A személyes érintettsgérdekelt kbteles bejelenteni. A
kizarasrol az elnbk esetén a polgarmester, bizpttsiy esetén a bizottsag dont.
/Otv.26.8/.
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(7) A bizottsag Ulése nyilvanos, azonban zart (késtles tartani a testiletre vonatkozo
szabalyok szerint. Dontésdlicsak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

(8) A bizottsag minden tagja koteles az llésenmdkara jutott titkot megizni.

(9) A bizottsag ulésér jegyzokonyv készll, amely az elhangzott felszélalasokidév
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiloditwdnyra — a kisebbségi
véleményeket tartalmazza. A je@¥@dnyvet a bizottsag elndke és az ulésen kijeldlt
egy tagja irja ala.

(10) A jegydkonyv elkészitésére a Képvistdstilet Ulésére vonatkozo szabalyokat kell

megfeleben alkalmazni.

(11) A bizottsag a tevékenységié? évenként beszamol a Képvistelstiletnek.

VIl. fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a jégyz
(Otv.30 — 38.8.)

34.8.
A polgarmester

A polgarmester a megbizatast tarsadalmi megbizatdatja el.
A  polgarmester tagja a @ Képvisastiletnek, a Képvisétestilet
hatarozatképtelensége, dontéshozatala,ikoohése szempontjabdl, telepilési
képvisebnek tekintend.
A polgarmester a megvalasztasat kéeat eskit tesz a Képvisebstilet ebtt.
/Otv.32.8./
A polgarmester illetményére és bérfejlesztésardPénziigyi és Telepllésfejlesztési
Bizottsag tesz javaslatot.

(4) A polgarmesternek a Képvigedstiilet nikodésével dsszefugdkilonos feladatai:

a) segiti a képvisék munkajat,

b) 6sszehivja és vezeti a testiilet Uléseit,

c) képviseli az 6nkormanyzatot,

d) szervezi a telepuilésfejlesztést és a kozszatgabkat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyaksriakozakarat érvenyesuléseét,

f) véleményt nyilvanit a telepulés életét &ikérdésekben,

g) nyilatkozik a sajtdnak, a hirk@zézerveknek,

h) a dolgozdkkal kapcsolatos egyes munkaltatéoloigkintetében egyetértési jogot
gyakorol,

i) irAnyitja az 6nkormanyzat killgyi tevékenysegét

j) ellatja a honvédelmi torvény Htv. 19.8.-abangfogalmazott honvédelmi és polgari
védelmi feladatokat,

k) az ebz6 pontban megfogalmazott feladatanak végrehajtasshinizséges koltségek
és kiadasok fedezetét a helyi kdltségvetégb#iztositani.

(5) A polgarmesternek a bizottsagokikbdésével dsszefligdobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

b) felfiggesztheti a bizottsag dontésének a végéedd, ha az ellentétes a
Képvisebtestilet hatarozataval, vagy seérti az O©nkormanygadekeit. A
felfliggesztett dontééra Képvisebtestiilet a kovetkézilésen hataroz. /Otv.25.8.
(2) bekezdés/
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(6) a polgarmesteri hivatallal 6sszefiggigbb polgarmesteri jogositvanyok:

a) a Keépvisebtestilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzgkdgben eljarva
irAnyitja a hivatalt,

b) a jegyd javaslatainak figyelembevételével meghatarozzavatdl feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dknedfiadszitésében és
végrehajtasaban.

C) A jegyzb javaslatara éterjesztést nyujt be a Képvisatstiletnek a hivatal

bels szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamyiélfogadasi rendjének a

meghatarozaséra.

d) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpotygster, a jegyr és az

onkormanyzati intézményves#ittekintetében. /Otv.35.8. (2) bekezdés/

(7) A polgarmester sorozatos torvényéeérttevékenysége, mulasztasa miatt a
Képvisebtestilet - midsitett tdbbséggel hozott hatarozata alapjan — &wes
nyujthat be a polgarmestere ellen a helyi énkormangzékhelye szerint illetékes
megyei birdsaghoz a polgarmesteri tisztsége metsEde érdekében, melyben
egyidejileg kérheti a polgarmesternek a tisztgégbrténs felfliggesztését is.

35.8.
Alpolgarmester

(1) A Képvisebtestilet — a sajat tagjai kdzll a polgarmester giaara, titkos
szavazassal, a Keépvistdstilet megbizatasanak éidrtamara — a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak a segitésésealpblgarmestert valaszt. /Otv.34.8./

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban lafgadatait.

(3) Az alpolgarmesterre megfeben irdnyadok a polgarmesterre vonatkozo jogszakalyo

(4) Az alpolgarmester feladati — jellegiket, tartalmukeekintve — edkészib,
0sszehangold jellégk. Részt vesz:

a) a Képvisebtestillet tlésére kerdikelsterjesztésének kidolgozasaban.

b) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatastovégervezetekkel, tovabba a
lakossaggal val6é kapcsolattartasban.

c) a bizottsagok és a képviéklmunkajanak segitésében.

d) A kinevezési és a testillet hataskorébe tartoz&ztdai ligyek ékészitésében.

36.8.

Polgarmester, alpolgarmester helyettesitése
/Otv.31.8./

A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egiidéetoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasa esetén az eljarasi szabalyok:

(1) Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztgggejileg nincs betdltve, illetve
tartdsan akadalyozva vannak tisztségik ellatasadmaresetben a Keépvigébstilet
0sszehivasara, tkbdésére, az Ulés vezetésére vonatkozoan a hat@skirelnok
gyakorolja.
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(2) Az Ulés vezetésére a 20. 8.-ban, a 23.8. (1) bd@zdéesében foglalt szabélyokat kell
megfeleben alkalmazni.
(3) Tartés akadalyoztatasnak rigiil:
a) 30 napot meghaladd betegség, kilszolgalat
b) bluntet vagy egyéb eljaras miatti tisztségbald felfliggesztés
c) 30 napot meghalado fizetés nélkili szabadsag

37.8.
A jegyz

(1) A Képvisebtestillet — pélyazat alapjan — a jogszabalyban reggtdtt képesitési
kovetelménynek megfelglegyzt nevez ki. A Képviséitestillet a jegy javaslatara
— a jegydre vonatkoz6 szabalyok szerint — kdzségben kinatealfiegyst a jegyd
helyettesitésére, a jedyzaltal meghatarozott feladatok ellatasara. A kiaége
hatarozatlan iére sz6l. /Otv.36.8. (1) bekezdés/

(2) A jegyzd vezeti a Képvisétestilet hivatalat /Otv.36.8. (2) bekezdés/ A jégyz
gondoskodik az o©nkormanyzat iikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
/Otv.36.8. (2) bekezdés a) pont / Ebben a kérben:

a) elékésziti a Képviseéttestileti tlést, a bizottsagok elé kéralsterjesztéseket.

b) Ellatia a testllet, a bizottsdgok szervezési eésvitaly tevekenységével
kapcsolatos feladatokat

c) Torvényességi eszrevételeket tehet a dontékéstités soran @&krjesztés
vitajaban

d) Gondoskodik a testuleti Ulés jegkbnyvenek elkészitestly azt a
polgarmesterrel egydtt irja ala

e) Rendszeresen tajékoztatia a polgarmestert, a Kkafastiletet és a
bizottsdgokat az o©Onkormanyzat munkajat érinfjogszabalyokrdl, a
polgarmesteri hivatal munkajarol és az ugyint&désr

(3) A jegyzs egyeb ébb feladatai:

a) dontésre élkésziti a polgarmester hatdskorébe tartozé allargagasi igyeket

b) ellatia a jogszabalyban &it allamigazgatasi feladatokat és hatosagi
hataskoroket.

c) dont a hataskorébe utalt tigyekben

d) a hataskorébe tartoz6é Ugyekben szabalyozza a k&dammas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Keépvisgstilet hivatalanak
koztisztvisebi  tekintetében. A kinevezéshez, veiet megbizashoz,
felmentéshez, a veZet megbizas visszavonasahoz, jutalmazasdhoz -
polgarmester altal meghatarozott kérben — polgaenegyetértése szikséges.
(Otv.36.8. (2) bekezdés b) pont/

e) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagositankajat,

f) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egysitiséevel, korszésitéseével
O0sszeflig§ feladatokat

(4) Véleményt nyilvanit (allast foglal) a polgarmestefpolgarmester és a bizottsag
elnbkének kéréseére jogértelmezési kérdésekben.
b) javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseingékviebgalatara.
c) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és flggelddk naprakész allapotban
tartdsardl
d) dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyekelgamnester ad at,
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e) hetente szerdai munkanapokon fogaddéoérat tart.

38.8.
A polgarmesteri hivatal

(1) A Képvisebtestllet egységes hivatalt hoz létre — polgarmielsteaital elnevezéssel —
az onkormanyzat tikddésével, valamint az allamigazgatasi lgyek domtéslo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos felagdatasara. (Otv.38.8./

(2) A polgarmesteri hivatalt a jeg§zaezeti.

(3) A Képvisebtestllet a polgarmesterogtriesztése alapjan meghatarozza az egyseges
hivatal bel$ szervezeti tagozédasat, munka — és ugyfélfogadks@mdjét, valamint
a bértomeget.

(4) A polgarmester élterjesztését a jeg§ijavaslatanak figyelembevételével teszi meg.

(5) A hivatal a jegyd altal készitett €és a polgarmester altal jovahagygyrend szerint
mikodik, amely a hivatal feladatait, valamint iekszervezeti egységek és dolgozok
k6zotti munkamegosztasat tartalmazza.

(6) A Képvisebtestiillet altal Iétrehozott bizottsagok dontései n&mednek ki a
polgarmesteri hivatal szervezeti tagozdédasara, amemkljere, valamint az
ugyfélfogadas rendjére.

A bizottsdgok nem vonhatjak el nem korlatozhaalkolgarmester iranyitasi és a
jegyz vezebi jogositvanyait a hivatallal szemben.

(7) A hivatal koteles ellatni a bizottsagoktkddésével a Keépvis@lestilet és a
polgarmester altal meghatarozott feladatokat, ko tekintettel azokban az
esetekben, amikor a Képvistdstiletdl atruhazott hataskorben jar el.

(8) A teleplilési képvisél a polgarmesteri hivataltél a jedyzatjan igényelheti a
képvisebi munkahoz szikséges tajekoztatast, tgyviteli kbk&deést.

(9) A polgarmesteri hivatal 6nall6 koltségvetésersz A koltségvetés hatarozza meg a
polgarmesteri hivatal ikbdéséhez szikségesiehnyzatokat, rikddési, fenntartasi
koltségeket.

(10) A polgarmesteri hivatal hivatali munkarendje:

- Hétfsi, Kedd, Csutortok munkanapokon®%z- 16%
- Szerdai munkanapokon>7— 17%
- Pénteki munkanapokon:*7— 13%

Az Ugyfélfogadas rendje munkanapokon
Hétfs: 13%°— 16%°

Szerda: 8°—12%° — 13%°_ 15%

Péntek: 8°— 12%

Jegyd ugyfélfogadasi rendje:
Szerda: 89— 12%°
13%° - 15%

Polgarmester tgyfélfogadasi rendje:

HétH: 8: 00 — 11: 00
Kedd: 8:00 —10: 00
Szerda: 13: 00 — 15: 30
Péntek: 8: 00 — 10: 00
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(11) A polgarmesteri hivatal igény és szikseg sretbteles adatokat szolgaltatni és
jelentést késziteni a Képvistdstiletnek és az dnkorményzati bizottsdgoknak.

(12) A hivatali szervezet dolgozoja a tudomasatatj allami szolgalati és Uzleti (magan)

titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség térh& titoktartasi kotelezettség — az

adatvédelendl szol6 torvény rendelkezéseinek alapulvételévekiterjed az Ugyfél

személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktarkigelezettség a kdzhivatal betdltése

utan is fennall.

A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaacééttényt koteles a jegyzudomasara

hozni, amely az ébbi kotelezettségét befolyasolja.

VIIl. Fejezet
A tarsulasok /Otv.41 — 44.8/
39.8.
A tarsulasra vonatkoz6 atfogd szabalyok

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célbber gazdasagosabb és
ésszeibb megoldasa érdekében tarsuladsokban vesz részKépvisebtestilet
elsssorban a megyei kozgiessel mas telepilések Képvisektileteivel, gazdasagi,
szolgaltatd szervezetekkel, kdzszolgaltatasokat jtoydintézményekkel alakit
tarsulasokat.

Téarsulasos formékat keres a vezetékes szolgdididls valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelémaalositasanal.

(2) A Képvisebtestilet a rendelkezésekre allé (szellemi és ahgasgkozokkel tamogatja
a valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasaianselyek céljuk és rendeltetésik
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok (k6zigyeldgoldasara irdnyulnak.

(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyesmté

b) Lakossagi  szikségletek  kiegészitésére  szolgald héedsi és
telepulésfejlesztési tervek 6sszehangolasa.

c) A lakossagi kdzugyek intézésébe valo bevonasagidgtvilagositd munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, modszerek koz0s kowmhtan tortew
megvitatasa.

(4) A koordin&ci6 6bb médszerei:

a) a polgarmester, alpolgarmester, je§j¥@lcsondés meghivasa az egymast érint
napirendek megtargyalasa

b) testileti Ulések egylttes tartasa

c) kozos (ideiglenes) bizottsagok szervezése meglzatdrokozos érddk
feladatok ellataséra

d) Képvisebtestilet és bizottsagi munkatervek kblcsonds melgisd

(5) A tarsulasok létrehozasat, szervezeti é&kddési rendjét rogait egyittmikodesi
megallapodasok az SZMSZ mellékletét képzik.

IX. fejezet
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A lakossaggal val6 kapcsolati forméak, lakossagiridok

40.8.
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
Otv.45.8. — 50.8.

(1) A képvisebtestilet 6nallé rendeletben szabalyozza a helysz@mzas és a népi
kezdeményezés rendjét.
(2) A Képvisebtestiilet az Otv.46.8.-4ban foglaltakon tulidem a kovetkex tigyekben
irhat ki helyi népszavazast.
a) a torzsvagyon korébe tartozd — korlatozottan fangéépes vagyontargy
gazdasagi tarsasagba valo bevitele targyaban (H0 Ftiértékhataron felll)
b) O6nkormanyzati lakas, helyiség, ingatlanok elidetfsai, ha az elidegenitésre
kijelolt ingatlanok forgalmi értéke a 10 millio Bt-meghaladia.
c) A telepllés altalanos rendezési tervének, részlewslezési tervének
megallapitasara hivatott rendeletének mégjegse.
d) Minden olyan Képviséitestileti hataskorbe tartozé Ugy, amelynél a helyi
népszavazast az Otv.46.8. (4) bekezdése nem zarja k

(3) A (2) bekezdésben felsoroltak a helyi népszavamépi kezdeményezés rendjér
sz0l6 6nkormanyzati rendelet kdteddartalmi elemeit jelentik.
(4) Népi kezdeményezés utjan a Képuisestilet elé terjeszthetminden olyan gy,
amelynek eldontése a Képviétstiilet hataskorébe tartozik. /Otv.49.8. (1) bdkez
(5) Kotelez tartalmi elemeként a helyi 6nkormanyzati rendeettelveendk a
kovetkedk
a) Az Otv. 49.8. (2) bekezdése értelmében a kezderaénye jogosultak kore.
Tobb — tartalmaban megegyez beadvany egyittesen issterjeszthed és
feldolgozhato.
b) Népi kezdeményezés targyalas nélkil csak akkoftngas el, ha:
- olyan Ugyre vonatkozik, amelynek elbiralasara a yihel
képvisebtestiletnek nincs hataskore, vagy illetékessége
- a megtargyalasa lehetetlen.
) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.
d) a képvisditestilet népi kezdeményezés targydban hozott dfintés
polgarmester koteles a helyben szokdsos modon teiwie

41.8.
Lakossagi forum

(1) a képviseadtestillet szikség szerint , de legalabb évente sefppen kozmeghallgatast
tart.

Fontosabb szabalyai: /Otv.13.8/

a) a kézmeghallgatas alkalméaval az allampolgarok édepllésen rfikods tarsadalmi
szervezetek, egyestletek, civil szetazsek képvisél kozérdeki Ugyben a
képvisebtestllethez az egyes telepilési képvidebz a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez , vagy a jeg¢hpz kérdéseket intézhetnek, iktg kozérdelk
javaslatot tehetnek.
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b) A kézmeghallgatas helyély idejérl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasradkerl
targykoroksl a kézséghaza hirdééblajan, a helyi Kabel TV-n kell tajékoztatni a
rendezvény ékt legalabb 15 nappal.

c) A kdézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

d) A kdézmeghallgatasrol jegykonyv készil, amelyre értelemsien vonatkoznak a
képvisebtestilet jegyékdnyvére iranyado szabalyok.

A jegyzokodnyv Osszeallitasarol a jegygondoskodik.

X. fejezet
Az 6nkormanyzat vagyona
/Otv.78.8. — 80.8./

(1) A képvisebtestilet az 6nkormanyzati vagyontargyak szambauéteklidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, dleg mas célu hasznositasra kilon
rendeletet alkot.

(2) Az onkorméanyzat tulajdonara és gazdalkodasara komatrészletes szabalyokat
kulon dnkormanyzati rendelet hatarozza meg. Eblrendeletben kell megallapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen taitgys azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrélo rendelkezés soran.

c) Azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek égkjoak a koret,
amelyek elidegenitéstly megterhelését, vallalkozdsba valé beviteldr
illetéleg mas célu hasznositasarol csak helyi népszasaldaébet donteni.

(3) Az 6nkormanyzat - vagyonanak novelése érdekébe®taB0.8. (3) bekezdésében

foglalt korlatozasokkal — részt vehet kulonbogazdasagi vallalkozasokban. E
részvétel formajarél és maodjardl céldedna kilon dnkormanyzati rendelet tartalmaz
eléirasokat.

(4) A képvisebtestiilet hitelt csak Otv.88.8. 1 — 7. alapjan vdaket

(5) A polgarmester az ©Onkormanyzati vagyon helyzetéredkkulasardl koteles
tajékoztatni az allampolgéarokat
- falugyilés keretében.

43.8.
Az dnkorményzat koéltségvetése
Otv.88.8. — 90.8.

(1) A képvisebtestilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletiearozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabayaitamhaztartasrél szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulastékér az allami koltségvetési
térvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két fordulaibaienik:

a) Az els) forduld (koncepcid)dbb elemei:
- a korméany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetganyelv
tartalmanak figyelembevétele,
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- az onkormanyzat részére kotdleeloirt és szabadon felvallalhaté
feladatok korultekir €s alapos elemzése, helyzetfelmérése.
Ezen beldl:
= a bevételi forrasok,
= azok Bvitésének lehétégei,
= a kiadasi szikségletek, azok gazdasagos (torvekgestei
kozo6tt mozgd célszémegoldasainak a meghatarozasa)
az igények és a celkitések egyeztetése,
a szukseégletek kielégitési sorrendjének a meghaisan
a varhato dontések hatasainalzeles felmérese.

43880

b) A masodik fordulé §bb elemei:
= koltségvetési javaslat tartalmazza:
- a bevételi forrasokat,
- a mikddési, fenntartdsi éranyzatokat (6nall6 koltségvetési
szervenként),
- az altalanos,
- a céltartalékot.

(3) A koltségvetesi rendelet tervezetét a jegygesziti el, s a polgarmester terjeszti a
képvisebtestllet elé.
Az elbterjesztést a pénzigyi bizottsagzdtesen koteléen megtargyalja.
A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésembterjesztésére a (3) pontban irt
szabalyok iranyadok.

44 8.
Az 6nkormanyzati gazdalkodasbb szabalyai
(Otv.90.8./

(1) A helyi 6onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaertképviseabtestilet, a
gazdalkodas szabalys#eégéért a polgarmester féigl

(2) A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az Onkgmatdt terhelik,
kotelezettségeiért az allami koltségvetés nemzikrfelelésséggel.

(3) Az onkormanyzat fizetésképtelenné valasat a hibkld@relmére birosag allapitja
meg.

(4) A fizetésképesség helyreallitasa erdekében az Grioizat koteles felfliggeszteni a
hatéosagi és az alapvdetlakossagi szolgéaltatasok kivételével a feladatok
finanszirozasat.

(5) A képvisebtestilet az oOnkormanyzat koltségvetésémendeletet alkot, a
veégrehajtasrol szolé beszamolorol rendelettel dont.

(6) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a polgatenekivatal latja el. E kérben
kulonosen:

a) a PM altal ebirt médon és idben elkésziti a koltségvetési tdjékoztatdt, a
koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgainformaciot, s
mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar részére.

b) Beszedi az bnkormanyzat sajat bevételét

c) ,leigényli” a MAK —t6l a cimzett és céltamogataspka
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d) gondoskodik az dnkormanyzat altal Iétrehozott dkddtetett intézmények
pénzellatasarol

e) biztositia az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemiélkettss kdnyvvitelének
szabalyszdrvezetését, s ezen belll kialakitja a sajat, valaad intézmények
konyvvitelének szamlarendjét,

f) biztositja az 6nkormanyzati térzsvagyonanak elkiiginhnyilvantartasat,

g) elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s caatolja az év végi
koltségvetési beszamoldéhoz

h) az O6nkormanyzat koltségvetési szamlajat kezpkénzintézeten keresztil
gondoskodik az dnkormanyzat tartozasainak és aarordnyzat intézmeényei
miikodési kiadasainak a kiegyenlitéggiilletéleg teljesitéséi.

(7) az onkormanyzat altal l|étesitett és fenntartotézmeények részben onalléan
gazdalkodnak, a dologi kiaddsokra biztositott pépkézeiket azonban csak a
polgarmesteri hivatal altal meghatarozott itemteemértékben hasznalhatjak fel.

(8) A polgarmesteri hivatal és az énkormanyzat altakaaltetett intézmények vedeta
kisebb Osszdgkészpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezidtngnybdl — a
h&zipénztarban meghatérozott szabalyok szerirjesiik.

45.8.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellaése
/Otv.92.8. A (2). bek. — 92.8.B.C.D.

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szaniseek elledrzi. (Otv.92.8. (2)
bek./

(2) A sajat intézmények pénziigyi eltemését a képvisélestilet latja el. /Otv.92.8. (2)
bek./

(3) A képvisebtestilet gazdalkodasanak lels ellersrzéséél jogszabalyban
meghatarozott képesitésllersr Gtjan gondoskodik. /Otv.92.8. (2)/

(4) A pénzugyi és telepilésfejlesztési bizottsag — bgldkdzott — az Gnkormanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot éggaehajtasrol szold féléves, éves
beszamolo tervezeteit:

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakat, kiulonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedéskkenés) alakulasat, értékeli az
azt ebidézs okokat

c) vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi ategozottsagat, ellénzheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonyktid rés bizonylati fegyelem
érvényesitését. /Otv.92.8. (3) bek./

(5) a pénzigyi és teleplilésfejlesztési bizottsaggalati megallapitasait haladéktalanul
kozli a képvisaltestilettel. Ha a képvisiestilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért
egyet, a vizsgalati jegykonyveket az észrevételeivel egyiitt megkuldi azadil
Szamvevszéknek. /Otv.92.8. (4) bek., 92.8.B.C.D, 92.82Alek./
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46.8.
Felterjesztési jog /Otv. 101.8./

(1) A képvisebtestilet az A&ltala iranyitott szerv tkddésével, illgileg az altala
kibocsatott jogszabalyokkal, jogi iranyitasi esz@ eés egyéb dontésével
kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassahetl kezdeményezheti annak
megvaltoztatasat vagy visszavonasat. /Otv.101)&ek. c) pont/

(2) A képvisebtestilet az dnkorményzati jogokat, ibtg a helyi 5nkorméanyzat feladat —

es hataskorét erititoarmely kérdésekben — kdzvetlenll vagy érdekképstisszervezete

atjan — az adott kérdésekben hataskorrel rendélédami szerv vezéjéhez fordulhat és

a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogertelmezedekben allasfoglalast kérhet

b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeméeyigOtv.101.8. (1) bek./

(3) a képvisedbtestilet felterjesztési joganak gyakorlasarékzetesen kéri a targy
szerint érintett 6nkormanyzati bizottsag véleményét
XI. fejezet

Zaro rendelkezések
47.8.

(1) A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat (SZMSZ) megalkotasardl szolé ekda
kihirdetés napjan, 1999. februar 06.-an lép hatalylmelyet az SZMSZ eredeti
példanyan fel kell tintetni.

(2) Az SZMSZ hatalybalépésével hatalyat veszti az SZM&falkotdsaval 6sszefitigg
valamint korabban megalkotott rendelet, igy 10/190h 25.) szadmu rendelet, a
korabban megalkotott SZMSZ.

(3) Az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamateszetéséil, naprakész
allapotardl a jegyz gondoskodik.

(4) Az SZMSZ mellékleteivel és fliggelékeivel egyutt rkiggend:

a) atelepullés képviséihek
b) a bizottsagok nem képviselagjainak,
c) a megyei kdzigazgatasi hivatal vefjéhek.

(5) Az SZMSZ kihirdetéséill a helyben szokasos médon a jefygondoskodik.

Kovacsné Szilagyi Hajnalka sk. Méaté Istvan sk.



