Sajokereszturi Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Sajokereszturi Kézos Onkormanyzati Hivatal
altalanos igazgatasi ligyintézd
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejt"J kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye 3793 Sajoecseg, Széchenyi ut 27. szam
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi feladatok ellatasa, hatdsagi bizonyitvany kiallitasa, iktatas, irattarozas,
munkalgyi feladatkorok ellatasa. A feladatkorhoz kapesolodo statisztikak, jelentések elkészitése.
Kereskedelmi és ipari igazgatasi feladatok, bejelentési és engedélyezesi eljarasok lefolytatasaval
Osszefliggd feladat és hataskorék. Hirdetmények kifliggesztése, kezelése, terméfold eladasa,
bérlete esetén a jogszabalyban el6irt feladatok elvégzése. Vadkar és méhészeti tevekenyseggel
kapcsolatos lgyintézés. Népességnyilvantartasi Ggyintézes es kapcsolddo rendszerek kezelese,
rendszerek és nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztviselSkrél szo6lo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltetelek:

©® Magyar allampolgarsag,

©® Cselekvbképesség,

® Bulntetlen eléélet,

©® 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet a kézszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl 1.
melléklet 11. pont Il. besorolasi osztalyban vagy 14. pont |l. besorolasi osztalyban
meghatarozott képesitések

@® Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 ev szakmai tapasztalat,



©® kozigazgatasi alapvizsga
©®  ASP szakrendszer (iratkezeld) felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©® Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany(ok) masolata

® 3 hoénapnal nem régebbi erkélcsi (hatdsagi) bizonyitvany, vagy annak megigeényléserdl
sz0l6 postai feladdévevény masolata, vagy az elektronikus uton tértént igénylésrol szolo
igazolas §

® Fényképes szakmai dnéletrajz a 2011. évi CXCIX tv. 5. sz. mellékletének megfeleléen

® Palyazo nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy palyazatéanak tartalma harmadik
személlyel kbzdlhetd

® Palyazo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betblthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyuijtasanak hatarideje: 2020. majus 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Zupkéné Zorgdly Zsuzsanna jegyz6 nyuijt,
a 06 46 /527 — 280 telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

® Postai Gton, a palyazatnak a Sajokeresztari Kozés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (3791 Sajokeresztur, Rakoczi Ut 40. szam ). Kérjuk a
boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
NY/1090/2020. , valamint a munkakér megnevezését: altalanos igazgatasi tgyintezo.

vagy

©®  Elektronikus uton Zupkéné Zorgdly Zsuzsa jegyzo reszere a

jegyzo@sajokeresztur.hu E-mail cimen keresztll

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazati eljaras soran a palyazati feltételeknek megfeleld palyazét a munkaltatd szemelyesen
" meghallgatja. Az allas 6 hénap probaidd kikdtésével tolthetd be. Az eljarasban a személyes adatok
kezel6je a Sajokereszturi K6zds Onkormanyzati Hivatal. A sikeres palyazé kivalasztasat kéveto 8.
munkanapot kévetéen a sikertelen palyazati anyagok visszakuldésre keriilnek. A munkaltato a
palyazat érvénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. majus 30.



