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. BEVEZETES

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikodo bolcsddei ellatast biztositdé intézményben folyd szakmai munkanak. Az
Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti
korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei
ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal,
a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel. /forras: Bolcsddei nevelés-gondozés Orszagos
Alapprogramja 2020.

A bolcsdédei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, €s a kisgyermeket nevel6 csaladok allnak. Az
Alapprogram a csalddra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész
csalad tamogatasat célozza meg. Szakmai 6nallosagunkat megtartva figyelembe vettiik a csaladok és

a fenntarto elvarasait, valamint a helyi lehetdségeket.

. A SZOLGALTATO INTEZMENY ALAPADATAI:

Az intézmény neve: Csoda- Var Ovoda és Bolcsdde Sajokeresztar

Cim: 3791 Sajokeresztur, Pet6fi ut 25.
Telefon:06-46/544-001 és 06-46/317-285

E-mail cim: sajoker.ovi@gmail.com

Nyitva tartas: 7% - 17%
Csoportszam: 1 bolcsédei csoport, Féréhely: 12 6
Intézményvezetd: Toéthné Dudas Aniko

Bolcsddevezetd: Kapas Attila Zsoltné

A fenntart6: Sajokeresztiir Kézség Onkormanyzata
Cim: 3791 Sajokeresztur, Rakoczi ut 40.

Telefon: 46/527-280

Polgarmester: Kollar Miklos

2024,




Bolcséde Szakmai Programja

Az intézmény kozfeladata:

A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tv. alapjan, koznevelési intézményként gondoskodik
a koznevelési feladat 6vodai és bolcsddei ellatasardl, tovabba biztositja a hatranyos helyzetii, és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nevelését, valamint ellatja a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény 21/A.§ - a szerinti intézményi
gyermekétkeztetést.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
< Ovodai nevelés
% Bolcsddei ellatas
s Intézményi gyermekétkeztetés
A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése:
% Gyermekek bolcsddei ellatasa
% Gyermekétkeztetés koznevelési intézményekben
¢ Sajatos nevelési igényli gyermekek bolcsddei ellatasanak szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Sajokeresztir kozség és szabad férdhely esetén a szomszédos telepiilések

A bolcsode szakmai programjdt meghatdarozo jogszabalyok, iranyelvek:

s az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

s a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirol,

& 235/1997. (XII. 17.) Korméanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

s 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél €s az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol

% 257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
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XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VII1.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétol €s a szocialis szakvizsgarol.

37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozéas egészségligyi

eloirasokrol
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Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

% Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja 2020.
+» Tudastar- A beszoktatds modszertana- Szocializalodas a csaladbol a bolcsédébe
¢ Tudastar mini bolesédéknek- Csecsemdtaplalas a bolcsédében

¢ Tudastar mini bolcsddéknek- Kisgyermek taplalasa a bolcsddében
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. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

Magyarorszagon az aprofalvak (500 £6 alatti kozségek) igen jelentds szamban képviseltetik magukat.
A KSH 2024. évi adatai alapjan az Magyarorszag lakossdganak koriilbeliil egyharmada él
kozségekben.

Intézményiink helyzetét nagyban meghatarozza, hogy egy ilyen kdrnyezetben talalhato.
Sajokeresztir lakossagszama 1.585 6.

A telepiilés életmindségét tekintve nagyon jo helyzetli falunak tekinthetd. Miskolctol minddssze 7
km-re talalhato.

Infrastrukturdlis ellatottsdga, j6 kozlekedési helyzete, alapfoku intézményellatottsaga, a lakossag jo
szocialis helyzete, gondozott épiiletallomanya, magas palyazati hajlanddsaga, konfliktusmentessége
a sikeres, dinamikusan fejlodd kistelepiilések kozé emelik. A telepiilésen zajlo rendezvények
kozosségformald szerepe tovabbi sikerességi tényezOnek tekinthetd. Szocialis hatranyokkal kiizdd,
hatranykompenzalasra szorulo, peremhelyzetii csalad kevés van a faluban.

A bolcséde épiilete az dvoda 1j szarnyaként, a falu kozpontjaban, az Eotvos Jozsef Altalanos Iskola
szomszédsagaban helyezkedik el. Az Orvosi Rendelé a Védondi Szolgalattal egy épiiletben miikddik.
A Miivelddési Haz és Konyvtar, a régi Miivelddési Haz a fotérrel fontos szintere, helyszine a kdzségi
rendezvényeknek.

A Sajokereszturban lakod kisgyermekes sziilok igen szerencsésnek mondhatjak magukat,
hiszen a telepiilésen az iskolas, az 6vodas korosztaly mellett most mar lehet6ség nyilik a bolcsddés
korosztaly napkozbeni ellatasara is.

Bolcsddénk épiilete az dvoda bdvitményeként teljesen 1) épiiletszarny, mely palyazati
forrasbol lett felépitve. Az épiilet megfelel a legmodernebb Unids kovetelményeknek.

A hagyomanyos anyai-néi szerepek megvaltoztak, a csaladok anyagi Kkeretei miatt fontos a
munkavallalas mindkét sziil6t tekintve. A gyermekek napkodzbeni ellatasa iranti igény megndovekedett,

a gyermekek ellatasa a csaladban nem megoldott.

2018. augusztus 31-ig egységes 6voda - bolcsdédeként mitkddtiink, 6/2016. (I11. 24.) EMMI rendelet
a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasa
alapjan. 2021 szeptemberétdl atalakultunk 6voda és mini bolcsddei szolgaltatassa, de hamar kideriilt,
hogy indokolt lenne a Iétszam bévitése a megnovekedett varolista alapjan.

Célunk, hogy hosszl tdvu j6 szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt

feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak
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gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni elldtds magas szinvonalon. A
szakszerli nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkozponti pedagogiai
megkozelités. A bolcsdde szolgaltatast igénybe vevo csaladok jol szitualtak, rendezett koriilmények
kozott élnek, nincs hatranyos helyzetii vagy gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek.
Sajatos nevelési igényll kisgyermekiink sincs. A szakdolgozok létszdma megfelel a torvényi
eldirasoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetlink.

Bolcsddénk térségi ellatasi korzete Sajokeresztlr, de szabad féréhelyekre a kornyezd telepiilésekrdl

is fogadunk gyermekeket.

Bolcsodeképiink:

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikddni:

% ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,

% ami megfelel a sziilok igényeinek,

¢+ ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,

¢ amely nyitott a felé megnyilvanulé igényekre, kész azok elfogadasara,

« ahol az alkalmazottaink naprakész tudéassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

% amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekképiink:
Nevel6-gondozé munkak eredményeként a bolcsédénkbe jaro gyermek:
% vidam, kiegyensulyozott, sokoldaltian fejlodo egyéniség
% testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu
% szocialisan kompetens, egylittmiikddo a tarsakkal, felndttekkel
% nyitott az 6t koriilvevo kdrnyezet ingereire
% szivesen kommunikal

% kitartd, aktiv és tevékeny.
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Kisgyermekneveld képiink:
*»+ neveldi attitiidje elfogado-engedékeny
«+ empatia, az elfogadas és a hitelesség

% személyisége érzelmi biztonsagot nyu;jto

R/

«+ jolismeri a kisgyermekek ¢€letkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallosodast

«» a sziilokkel partneri kapcsolatot apol
« a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi
« képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra

% személye, viselkedése példa a gyermek ¢és a sziilok szaméra

4. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

Személyi feltételek

Intézményvezetd /féigazgato: 1 6

Kisgyermekgondozo-neveld: 2 £6, egyik koziiliik a bolcsddevezetd

Bolcsédei dajka: 1 6, a tovabbi human eréforrast az Onkormanyzat kdzfoglalkoztatottak altal
biztositja.

Helyettesités rendje: A kisgyermekneveld hidnyzasa esetén a tars-kisgyermekneveld vagy dajka
helyettesiti, napkdzbeni, 8.00-16.00 6rdig munkabeosztassal.

Munkénkat segiti a védénd, a gyermekorvos ¢&s sziikség szerint specidlis szakemberek.
Telepiilésiinkdn példa értékii jelzérendszer miikodik, tobbek kozott a Csalad és gyermekjoléti

szolgaltatoval folyamatos kapcsolatot tartunk. Elérhetdsége az intézmény falinjsagéan talalhato.

Kiemelt feladatunknak tekintetjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonali
napkdzbeni ellatas. Kisgyermeknevel6ink OKJ-s szakképesitéssel rendelkeznek. A dajka nénink
ovodai dajka szakképzettséggel mar évek ota kozfoglalkoztatottként segiti munkankat és megszerezte
a bolcsddei dajka szakképesitést is.

A bodlcsédében a neveld — gondozé munkat a ,,sajat kisgyermeknevel6k™ végzik, ami a stabilitast,
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és a biztonsagot jelenti. Ok szoktatjak be a gyermekeket a csoportba, 6k vezetik a gyermek

kell jarulni a bolcsddei nevelés eredményességéhez. Dajkank a legkisebbek ellatasaban, €és a délutani

feliigyeletiikben is segitséget biztosit.

Tovabbképzések:

s A személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz6l6 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

o A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A felséfoku végzettséggel rendelkezéknek a pedagdgus életpalyamodell az
iranyado. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore
meghatarozott iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklddési korének megfelelden.

X/

¢ Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.

¢ A munkdjara igényes szakember 6nképzés formajaban is rendszeresen képezi magat. Ehhez
a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd

kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszk6zoket.

Targyi feltételek

Bolcs6dénk onkormanyzati fenntartast, amely az 6voda épiiletének kdzvetlen szomszédsagaban
lett Gjonnan épitve. A két intézmény beliilrdl is atjarhatd. A bdlcséde épiiletrész is teljesen
akadalymentesitett, az eldirdsoknak mindenben megfeleld.

A gondozasi rész egy nagyméretli csoportszobabol, hozza kapcsolddo flirdészobabol all. A
fobejaraton belépve az atado- gyermekoltdzd €és a babakocsi tarold helyisége lett kialakitva. Ezen
kiviil rendelkezésre allnak azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve
szakmai felkésziilését szolgaljak ki.

A bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl az intézmény sajat konyhaja gondoskodik.
Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimoélcs vagy zoldség, folyadékpotlasra viz), az ebéd (hetente
kétszer fozelék, leves, tiros ételek, hus, hal hetente egyszer), valamint az uzsonna. Odafigyeliink arra,
hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak. A bolcs6édés gyermekek

étkeztetésében tisztan vegetarianus étrend nem szerepelhet. A konyha a specialis étkezés igényei
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(liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) is ki tudja elégiteni. Az intézményiinkben sajat f6z0konyha latja el

a legkisebbek étkeztetését is.

Gyermekszobaink korszert, a tlizvédelmi el6irasoknak megfelelé burkolattal, fiitéssel és vilagitassal
rendelkeznek. Két oldalon hatalmas ablakok természetes fénnyel arasztjak el a foglalkoztato termet.

Az egész bolcsdde szép napfényes, vilagos épiilet.

Bolcsddénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag
célszerlien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A csoportszoba
berendezése gyermekkodzpontd, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek
¢letkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfeleléen
valogattuk 0ssze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagogiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. A polcokat stabilan rogzitettiik, és ugy helyeztiik el,
hogy a nagymozgésos tevékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is lehetOséget biztositsanak.
Vastag szivacsbol puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki. A jatékokat szabad polcokon
gyermeklétszamnak megfelelé mennyiségben helyeztiik el, ezzel biztositottuk a szabad jatékeszkdzok
valasztasanak lehetOségét. A jatékok tarolasara, és funkcid szerinti szelektalasara természetes
anyagokbol készitett kosarakat vasaroltunk. Mozgasfejlesztd, épitd, logikai, valamint utanzo- és
szerepjatékokhoz megfeleld jatékok egyarant megtaldlhatéak. Az étkezés, és a pihenés is a
csoportszobaban torténik.

A fiirdészobdban az eldirdsoknak megfelelé méretben mosdo, gyermek WC ¢és babakad,
torolkozotarto, szeméttarolok, gyogyszerszekrény stb. all a gyermekek és a felndttek rendelkezésére.
A szabvanynak megfeleld akadalymentes WC a fébejarattol balra, az dvoda épiiletszarnyban lett
kialakitva.

A gyermekoltozOben baratsdgos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkezd ¢és tavozod
kisgyermekeket, és sziileiket itt talalhato a pelenkazo asztal. Minden gyermek szamara jellel ellatott
szekrény biztositott a ruhak, cipok tarolasara. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

A tobbcélll intézmény udvaran alakitottuk ki a bolcséde jatszokertjét, melyet keritéssel
valasztottunk el az 6voda udvaratol. A bolcsdde épiiletét, jatszokertjét, berendezését igyeksziink oly
modon kialakitani, hogy az szolgalja a gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa
egeészséglik megdrzését, fejlodését, tegye lehetdvé mozgés- és jatékigényiik kielégitését. A targyi
feltételek biztositasa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelalld természetes

anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.
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BOLCSDEI NEVELO-GONDOZO MUNKANK

5.1.A PEDAGOGIAI HITVALLASUNK

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derls, szeretetteljes 1égkdrben felndvé gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vildgra nyitott, érdekl6dd, onalldan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
¢letében az elsé 3 évnek, az elsO0 kozosségnek meghatirozd szerepe van, a késébbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg,
lelkileg egyarant, er6sen fiigg a felnottektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.
Fontosnak tartjuk a biztonsagot nytjté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel 6vjuk és

vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

5.2.4 BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS CELJA:

A bolcsddei nevelésiink sordn az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletével Osszhangban minden
kisgyermekre, ¢és csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytassunk. A bdlcsédénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozzd a csaladok ¢letmindségének javitdsadhoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

A bolcsode gondozasi elonyei:

«» kis csoport 1étszam, mely lehetdve teszi az egyénre szabott foglalkozast

% afertdzéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb 1étszamu gyermek kdzosségekben
* akiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetok

¢ acsaladias kortilmények megkonnyitik a kisgyermek szdmara a sziil6tol valo elszakadast.
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A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A szakszerli gondozas — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a kovetkezo

alapelvek:

R/
L X4

>

R/
*

D)

L)

e

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A Dbolcsédei nevelésben elsddleges szempontunk a csaldd mikddésének megismerése,
megértése. Az interakcios mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erosségeirdl, gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzdjarulhat a

csalad életmindségének javitasdhoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:

A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevelok feladata az

esetlegesen felmertiil6 fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése jelzése.

A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva €s lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében-gondozéasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve
a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Fontos tehat a sziilok szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolesode életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlddd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

2024,




Bolcséde Szakmai Programja

R/
£ %4

7
A X4

L)

7/

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A Dbolcsddei nevelésben meghatarozo a kisgyermeknevelok szerepe, aki személyiségén
keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld
szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel
biré szakember képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitds elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyOjté intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,.sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllandosdg) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozdodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események

soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsOder nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valéo fokozatos hozzészoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az ) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

Egyéni bandasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveldk elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejléddésének litemét, a pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejléddés litemét mindig magéahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlédési allomasnak kiindulépontja maga a

gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe jard kisgyermeke
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mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyl;tod

gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
clvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, €s a nevelési

feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuknak kiemelt szerepe van a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonb6zo
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulas 6romét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell onallo kezdeményezéseit,

megteremtve ezaltal az egész ¢leten at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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BOLCSODEI NEVELES —- GONDOZAS FELADATAI

A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nytjto intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
kertil6 elsd gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erésségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A sziilo ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén
alapul6 differencidlt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tAmogatasa, a
harmonikus testi ¢s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad

levegdn valo aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit.

Az egészséges ¢€letmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios ¢és korrekcios feladatok megvaldsitasara sziikség esetén specidlis szakembereket is
bevonunk: gyermekorvos, gydgypedagdgus, pszichologus, gyermekfogszakorvos stb.

Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodé rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valo
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. A nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szobat hasznalhatunk. Sok zoldség és
gyiimolcsfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a

gyermekeket ragasra 0sztonozni. Folyadékpotlasra elsdsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
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Higiénés szabdlyok betartdsa:

% tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran
% étkezések elotti kézmosas,
¢ papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata

¢ fiirddszobaban a higiénés szabalyok betartdsa: pelenkdzo asztal, bili, WC fert6tlenitése,
kézfertotlenités,

¢+ acsoportszoba gyakori szelléztetése,
¢ napi, heti, takaritas, fert6tlenités,
s agynemticsere kéthetente, illetve sziikség esetén

& t6rolkozdcsere hetente

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

Akisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egylttlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi ¢€s tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A
kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikécios kedv felkeltése és fenntartasa a nevelés
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas

és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsddei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a tapasztalatok és
¢lmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Az o6nalld valasztds €s a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd,
0sztonzd neveldi magatartds. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon valaszthatosag fontos a
gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerli pedagogiai moddszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulas lehetdségeinek megteremtése a

kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik
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. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

crer

melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel vald harmonia is. Lehetoséget kell biztositani
a kisgyerek szamdra ahhoz, hogy érdeklddésének, sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi, - és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis és
sokoldalu fejlodéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenységforma éromforras kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre motivalo,
tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild, tanulasi élményeket biztositod, tarsas kozegben zajlo,
0sztonzo.

Nagyon fontos az Onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor kiléphetnek. A
gyermekek szamadra biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az

egyes ¢lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

Tanulas

A bolesédei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz eld a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és
kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan
torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes
tevékenység és a kommunikacio.

A tanulas formai az utinzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek
interakcidobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb i1d6t vesz

igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulés nagyon fontos eleme.
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Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
A személyes ¢és a szocidlis kompetenciak kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozési helyzetekben, lehetdsége legyen gy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiitkodési kedvet.
A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd ido
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozas

mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszk6zok) biztositdsaval €és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek
igényeitdl €s a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyqjt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetOséget a tarsas
kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a

kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nytjt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata

A jaték alapja, a csecsemdék manipulacidja. A bolcsddés koru gyermek {6 tevékenysége a gyakorlo
jatek, mely masfél éves kortol alakul ki. Ezt a jatékot a funkcid 6roméért gyakorolja, kiilonb6zo

mozgasokat, miiveleteket utdnoz.
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Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ,én akarom”, ,.én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évd felnéttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés koru gyermekeinknél a gyakorlojatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan lehet

alkalmazni.

s A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt rovid
mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezziik.

o A mozgast gyakorlo jaték soran, egy — egy mozgds miveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrésa.

s Eszkozzel valo jatszds kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstruald jaték.

s Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma,
homok) fejlodik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot Szereznek.
A bolesddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevelé személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges id6t, helyet,

l1égkort, ha kell dtleteket ad, segitséget nyujt.

Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas, ezért igyeksziink a
szobaban ¢€s a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, és mozgasfejlesztd jatékokat biztositani. A
jatekeszkozokkel szemben l1ényeges, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a mozgésaktivitast
¢és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecseméknek jarokat biztositunk, amely védett, de
elegendd hely all rendelkezésre a mozgéashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.

A mozgasfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, az egyes

mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
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Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei ¢lmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan didolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kozos éneklés.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a
jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei
nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

A mondokak, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgdsélménnyel 6sszekapcsolva pedig
az érzelmek kivaltdsa miatt vonzdak. Az altalunk valasztott mondokak, versek, énekek mindig
Osszhangban vannak a jatékkal, téméjukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.

Kiilon repertodrja van a gyermekek altal megtanulhaté mondokéaknak, dalos jatékoknak és a nehezebb
szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felnétt a hangulat megteremtéséhez
hasznal.

A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-médszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolesddében cimii konyve
alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

A hang, a ritmus elsé benyomasai, - mint altatd, hintaztatd, ringato, lovagoltatdé — a bensdséges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangstlyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok, mondokak,
ritmusjatékok, hallasfejleszté gyakorlatok, zenehallgatas.

F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jarasa,
itogetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy érdeklddést
keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen 1atjak azt, aki zenél, latjak a
hangok el6csalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liiktetés vilagat.

A csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor

hasznalhassak.
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Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele
¢s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. A kozos
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A boélcsddei ellatast nyajto intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant
helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyasoljak elsdsorban.

Nagy gonddal vélogatjuk a ,,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a lapozgatni
valé gyermekkonyvek, mind pedig a felnéttek szamara hasznalatos konyvek igényes kiviteliiek és
miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.

A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyermekek szdmara mindig hozzaférhetéek. Targyképes
konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek, mind

a gyermekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formdi:

& Ko6z0s képeskonyv nézegetés

¢ Mondodkazas, éneklés olbeli jatékokkal

¢ Versek, énekek a hangulat fokozasara

¢ Mondokak mozgasos jatékokhoz

% Enekes korjatékok jatszasa

% Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

¢ Csendes mesehallgatas elalvas el6tt.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermeknevel6 feladata a targyi
feltételek és elegendd 1d6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznilat megmutatdsa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd orom személyiségfejlodésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolesddei
ellatast nyujtd intézményben, szolgéltatondl: nyomhagy6 eszkozok hasznalata, firkdlds, gyurmazas,

ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valé gondoskodéashoz kapcsolddnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolds, 0Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas,

gylimolcssalata készitése stb.).

Az 6rom forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egylittességnek, a kdzo6s munkalkodasnak és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak,
¢és barmikor kiléphetnek az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyljtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére.
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. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsddébe a felvétel onkentes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilo hozzajarulasaval:
+» akorzeti védond,
% ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
¢ aszocialis, illetve a csaladgondozo,
¢ a gyermekjoléti szolgalat,

¢ a gyamhat6sag is kezdeményezheti.

Bolcsddébe a gyermek hiszhetes kordtol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6tddik
¢letévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-¢ig vehetd fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik €letévét betdlti.

Bolesodei ellatds keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6. Ha a
gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az ovodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31- ig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti. A bolcsédében legfeljebb 12 gyermeket
gondozunk 2 f6 szakképzett kisgyermeknevelovel és 1 f6 szakképzett bolcsédei dajkaval. A
csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényli gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi és targyi

feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum 10 f6.

Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elosegité programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkizbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusdban — elére meghirdetett napokon -

tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.
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A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

R/

+» aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

+«+ aharom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban é16 gyermeket,

X/
°

akit egyediilallo sziil6je nevel

X/
°

akinek sziilgje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak

részben tudja

X/
°

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell,
ha a gyamhat6sag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziil6t,

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Csoda- Var Ovoda és Bolcséde Sajokeresztir foigazgatojahoz kell benyujtani. A
dontésrdl az intézményvezetd —a majusi felvétel esetén- minden év majus 25. napjaig értesiti a

sziilét/torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

% a gyermek és a felvételt kérd sziild/torvényes képviseld lakcimkartydjanak masolati

(fénymasolt) példanyat,

 azilletékes munkatiigyi kozpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel idejérol,

«» asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

«» az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

% egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt
csaladi potlek folyodsitasarol

% a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskori gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folyodsitdsardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi

tamogatasra a sziil6 nem jogosult)

A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota
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alapjan bolcs6dében gondozhatd a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — férohelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a figyelmet
arra, hogy kérelmére a ,,vardlistira” vessziik és tiresedés esetén az elhelyezés idopontjardl irasban
vagy telefonon értesitjiik.

Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bolcsddei
féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha mas
igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt fér6hely miatt

— nem lehetséges.

Abdlcsddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast két,

amely tartalmazza:
¢ az ellatas kezdetének idépontjat
¢ A fizetendo étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat
% A szolgaltatasok formajarol, modjarol
¢ az intézményi ellatas id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
% az ellatas megsziintetésének modjait,
.

% agyermek és torvényes képviseldje személyazonosito adatait,

% Sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrol érkezd gyermekek fogaddsa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetOséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallalo édesanyak gyermekeinek
a harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeketcsak abban az esetben

fogadunk, ha a korzetben €16k igényeit kielégitettiik, ¢s van szabad kapacitasunk.
Miikodési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevo sziilok szamara, lehetdvé tegyiik,
hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzésen vegyenek részt,

amely eldsegiti elhelyezkedéstiket.
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Személyi téritési dijak

Gondozasi dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)- (3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A személyes
gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol a 328/2011.(X11.29) kormanyrendeletben foglaltak

az iranyadok. Az intézményi téritési dijat a fenntarté K6zség Onkormanyzata hatirozza meg.

Ha a bolesédében a gondozasért kiillon nem kivannak személyi téritési dijat megdllapitani, az

intézményi téritési dij 6sszegét nulldban kell meghatarozni és irdsban dokumentalni.

Sajokeresztiir Kozség Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete a Bolcsédében gondozési dijat nem

kivan megallapitani, a bolcsddei szolgaltatas ingyenes.

A mindenkori aktudlis 6nkormanyzati hatdrozat a bolcsédében kifiiggesztve olvashato.

Etkezés téritési dija

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes képviseld
koteles utolag, egy Osszegben minden honapban a megjelolt idopontig atutalassal vagy csekken
befizetni. Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri,

akkor a Fenntartohoz fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

A téritési dijat Sajokeresztir Kozség Képviseld-testiilete hatarozza meg.

Intézménytinkben fizetendo téritési dijak:

s bolcsédések: ......- Ft/nap/fo—

s A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei, mini bolcsddei €s dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetdnek.
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Téritésmentes étkezést kérhet a sziilo az alabbi esetekben:

A személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igényléslikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 29.) Korm.

rendelet modositasa.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6l hatdlyos modositasa értelmében, a bolcsddében és az 6vodaban az
ingyenes étkeztetésre valé jogosultsag Kiterjed
% a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekeken Kkiviil a jelenleg
50%-os étkezési téritési dij-kedvezményre jogosult gyermekekre
% (3 vagy tobb gyermeket nevelé csaladok gyermekei, tartéosan beteg és fogyatékos
gyermekek) és
% azon két vagy egy gyermeket nevelé sziilok gyermekeire, ahol a csaladban az egy fére
juto jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér netté osszegének 130%0-
at (2019-ben a 128.810 Ft-ot).
*» Ingyenes étkezésben részesiilnek tovabba a fogyatékos, tartésan beteg gyermeket nevel6
csaladok egészséges, bolcsédébe vagy ovodaba jaré gyermekei is.
A Gyvt. ugy rendelkezik, hogy az ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetésre valo jogosultsag
megallapitasa a jovedelmi helyzet okan a sziilének a jovedelmérdl vald dnbevallasan (nyilatkozatan)
alapul. A Gyvt. 2015. szeptember 1-jét6l hatalyos 151. § (5b) bekezdése rogziti tovabba, hogy az
ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a Gyvt.-ben foglaltak
szerint kell igazolni. Jelen elGterjesztés ezért a Gyvt. modositasaval meghatdrozza annak a sziil6i
nyilatkozatnak a formanyomtatvanyat, amellyel a sziil a bolcs6débe, Ovodaba jaro gyermeke utan az
ingyenes étkezést igénybe veheti. A szlilének a nyilatkozatban meg kell jeldlnie, hogy mely jogcimen
kéri az ingyenes bolcsddei €s dvodai gyermekétkeztetést: a gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, tartosan beteg vagy fogyatékos, a csaladban tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek, a csalddban harom vagy tobb gyermeket nevelnek, a gyermeket nevelésbe
vették, vagy a csaladban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a minimalbér nettd

Osszegének 130%-4t.

A nyilatkozat kitoltését tajékoztato segiti.
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9.A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

9.1.,Sajdt kisgyermeknevel”- rendszer

A személyi éallandosag, biztonsag, ¢és stabilitds elvén nyugszik. Bolcsode esetében a két
kisgyermeknevel6 az egész csoportért felelds. A ,,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket
a bolcsddébe, a nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését, vezeti a
kapcsolatot a sziilokkel. A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a

,,sajat” kisgyermeknevel6 segiti at 6ket a bolesddei élet soran ad6dé nehézségeken.

9.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcséder gyermekcsoport 1étszdmat jogszabdly hatarozza meg. Ennél magasabb 1étszdm
szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupén ellatdsi problémat jelent
a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdszintisithetéen tobb a konfliktus,
megterhelobb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetség az egyéni bandsmodra. A sajatos nevelési
igenyl gyermek bolcsddei csoportban torténd gondozésa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhatdé meg, de természetesen a létszamhatarok
a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds mértekben fliggnek.

A gyermekek a bolcsddébe jards teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.
Intézménylinkben egy vegyes csoportot alakitottunk ki, a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése nem konnyi feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcsddés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban. (a nagyok huzoderét jelentenek a kicsiknek, a

kicsikkel val6 egyiittlét soran empatiajuk, toleranciajuk nd)

9.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrol, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is

biztositja.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolydsoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezOk is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald Gsszehangolt munka, a kisgyermekek

otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

700_ g00 A gverekek folyamatos érkezése, atoltozés utan kézmosas a sziilovel, aki bekiséri
a szobaba a gyermeket. Szabad jatéktevekenység a kisgyermeknevelovel.

Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC haszndlat, kézmosds

500 A gyermekek gondozasi sorrendben iilnek le az asztalhoz, és reggeliznek.

Reggeli utan sziikség szerint mosakodds

g30 Szabad jaték a szobaban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC

hasznalat, kézmosas

030 Tizorai

045 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC hasznalat, kézmosas, Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fiiggvényében késziilodés a szabad

levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobdaban.

1115 Udvarrol valo bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC haszndlat, kézmosds,

jaték a szobaban

11% Ebéd

1215 Alvas, pihenés.

1430 Ebredés utin pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds, csendes jaték
a szobdaban

15% Uzsonna, sziikség szerint mosakodds

1520 Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilo megérkezéséig
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10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi
¢s a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,
egylittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €s szocialis fejlodését.

Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsodei ellatas csaladi nevelésre vald éptilését.
A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be, ezért

célszeri parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladldtogatds

A csaladlatogatds célja a csaladdal valod kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatisra a beszoktatés
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget
nyUjt, hogy a szild bdévebben informalodjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a
kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat

megalapozdsanak, ami feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptdacio) - sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

Bolcsédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egytittmiikodést helyezziik
elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl, ezzel a
gyengéd atmenetet, az Uj kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas sordn a
kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1)
kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatds eldre megtervezett litemterv alapjan torténik. Az anya,
apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, €¢s megkonnyiti az ) kornyezethez
vald alkalmazkodasat, €s csokkenti az adaptacid soran fellépd reakciok stlyossagat, idObeni
elhtizodasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas eléz meg. Minden kisgyermeknek lehetdséget
teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozatalara. Ezek az eszk6zok a nap egészében a

gyermekek kozelében vannak.
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Napi kapcsolattartis

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az o6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak
¢s az idokereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermeknevel6 érdeklddik a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutdn pedig az atadaskor tijékoztatja a sziilot az aznapi

torténésekrol.

Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlddésérdl szold részletes, kolcsonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbesz¢lést igénylo kérdések, nevelési problémak kdzos atgondoléasat szolgald talalkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai kompetencian

tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csalddot érintd nevelési kérdések megvitatasa, a
kézosen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érintdé kérdések
megbeszélésére adunk lehetSséget. Evente legaldbb harom alkalommal szerveziink tematikus
beszélgetést. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget kaphatnak egymastol, és
a kisgyermeknevel6tdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld vezeti, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartdsat. A kisgyermeknevel6tdl kapott megerdsitések befolyasolhatjdk a

sziilok nevelési szokasait.

Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat kdvetden
¢€s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasara is sor
kertilhet. Az elso sziildi értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokral,
a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket érintd, kozosen meghozando dontések

eldsegitéseét szolgalja. Ismertetjlik a hazirendet, a napi bolcsddei élettel kapcesolatos tudnivalokat, és
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megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével. A masodik és harmadik sziildi értekezletet

¢v kozben szervezziik, a beszoktatdsok befejezése utan és az 6vodai beiratkozasok elétt. Téméajuk

ezeknek megfelelden alakul.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formdkat. Az irasbeli
tajékoztatok, (iizend fiizet) hirdetétablak, szoérolap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliajsagon tdjékoztatjuk a sziiloket az altaldnos, minden
csaladot érinté aktualis programokrol, valtozasokrdl, fontos tudnivalokrol. Itt keriil elhelyezésre a
hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatdsat

érinti és segiti az intézményben.

A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A bolcsdde és az ovoda kapcsolata

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy épiiletben talalhato
6vodankkal. Az atmenet segitése érdekében kolcsonds egyiittmiikodésre €piild, tartalmas, partneri
kapcsolat kialakitasa sziikséges, amely lehetové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését.

Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonos érdeklédés
révén lehetové teszi egymas munkajanak, - pedagodgiai, ill. szakmai programjanak -, céljainak
megismerését, megértését mely kiindulési alap az 6vodaban folyd munkahoz. Az é6vodapedagogusok
szamara lehet6séget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal meglatogathassak a csoportjukba
jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket bdlcsddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink
annak érdekében, hogy a gyerekek kello fejlettséggel, érdeklddéssel, 6rommel induljanak az 6vodaba,

¢és az atmenet, zokkené-mentesebbé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldkkel. A dolgozok
informaciokkal segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése érdekében. Osszel a

kisgyermeknevel6k meglatogatjak az 6vodaban a volt bolcsédés gyermekeiket.
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Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

¢ Védonoi Szolgalat,

¢ Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

s Gyermekjoléti, és Csaladsegité Kozpont,

< Gyamhatosag,

% Pedagogiai Szakszolgalat,

% Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi €s Rehabilitacios Bizottsag.

s Magyar Bolcsddék Egyesiilete modszertani szervezet €s megyei modszertani tanacsado

L)

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a Csalad-
¢s Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozo
munkatarsakkal, illetve a hdzi gyermekorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas,
elhanyagolas jeleit, ¢és a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen,
jelzbérendszeri gyiiléseken vesznek részt a kisgyermeknevel6k.

Bolcsddénk, és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti egytittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a

bolcsddei ellatas fejlodéséhez.
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzoit és sajatossagait, amelyek az
¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett gyermekek

egészséges fejlodését, a gyermekkozpontusagot biztositjak.

Feladatok:

s A bolcs6de mitkodését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsddei gondozas- nevelés szakmai
szabalyai, belsd szabalyzatok).

¢ Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentécioja

¢ A sziilok elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, j egytittmiikodési formak
keresése.

¢ A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

¢ A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer
kidolgozasa

A belso ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas hatékonysaganak

nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolesddei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, melyet az

intézményvezetd sziikség esetén bolcsddei szakértd bevonasaval végez. Az ellendrzés tapasztalatait

ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irdsban észrevételt tenni. A sziil6i

elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérddiv formajaban mérjik.
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13. GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A bolcsodek gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni ellatasaban: A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Torvény rendelkezik. A
bolcsodének ¢s az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

s gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,
¢+ szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

% prevencios megoldasok ¢s javaslatok,

¢ egyéni bandsmdd hatékony alkalmazéasa a gondozasban és a nevelésben,

s egylttmikddés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Pedagdgiai Szakszolgalattal.
 veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer miikddtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,

¢ ¢évente beszamold a gyermekvédelmi feladatokrol.

14. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsérol valo
tajekozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéciot
vezet. A dokumentécio vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrdl
val6 lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténjék. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentécid vezetésénél fontos szempontok:

R/

% atargyszerliség (objektivitas),

Rl

% a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

R/

¢ a hitelesség,
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*»+ az arnyaltsag,

+» arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentumok:

+» Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel, Napi jelenléti kimutatas vezetése a

gyermekekrol;
« A bolcsodei torzslap
« Fejlodési naplo
% Csaladi fiizet
s Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi €s egyéb szakvizsgalatokhoz;

% Sziiloi értekezlet dokumentalasa (jegyzOkonyv)

1. A dokumentacio fontos része a CSOPORTNAPLO, amely tartalmazza:
% Eldlap

% Gyermekek személyes adatai

% Gondozasi sorrend

% Gyermekek napirendje

» Napi események a csoportban

¥ Csoportmegbeszélések havonta

¢ Csalad és bolcsdde kapcesolata

% Hivatalos latogatasok

»  Zard Osszefoglalo

A napi kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakaban keriilnek megvalodsitasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfeleléen, az érdeklddésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken vald részvétel
onkéntes.

A csoportnaploban minden nap déleldtti illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét

alairasunkkal latjuk el.
2. Bolesodei TORZSLAP: a gyermek egészségi és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgald
dokumentum.
Tartalma:

R/

% Személyes adatok
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% Fontos informaci6 a gyermekkel kapcsolatban
« Anamnézis/ felvételi statusz

s Bolcsddei ellatas alatti statuszok

X/
°

Bolcsddei tavolmaradas

X/
°

Rendkiviili esemény

«» Fejlodési lap (percentil tablazat)

3. FEJLODESI NAPLO
A gyermek fejlddésére vonatkozo folyamatos rogzitéseket tartalmazza:

% Nyitolap

R/

« Csaladlatogatas dokumentélasa

R/

« Beszoktatds dokumentélasa (napi bejegyzések €s osszefoglalas)

0,

% A gyermek fejlédésének osszefoglalasa

4. A CSALADI FUZET egy sajatos kapcsolattartas a csalad és a bolcsdde kozott.

Tartalma:

% Nyitolap

0,

» Elso 0sszefoglalas a beszoktatasrol

%

>

R/
*

Fejlodési 6sszefoglalok

D)

o

% Tajékoztatas tinnepekrdl, bolesddei eseményekrol

X/
o

Z4r6 bejegyzés

15. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat

eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai élet megkezdéséhez

sziikséges fejlettségi szintet.

tisztalkodik.

% Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen

jatszik tarsaival is.

*» Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

¢ Nagyon sok teriileten ©6nallo a gyermek: egyediil étkezik, kis segitséggel 0ltozkodik,

¢ Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.
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++ Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.
« Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd Gtjan tartanak kapcsolatot felndttel,
gyermekkel.
« Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzék, a kérem —
koszonom kifejezéseket.

+ Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.

+ ROvid mesét végig hallgatnak.

% Ismerik a neviiket.

« Konyvnézegetés kdzben felismerik a latottakat.

% Jatéktevékenységekben képesek egylittmikodésre tarsaikkal és a felnéttekkel.

s Jol tijékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokésokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamukra.

s Kornyezetiik irant nyitottak, érdeklédéek, szivesen vesznek részt uj tevékenységekben.

% Gyermekek tobbsége szobatiszta.

16. AZ IGENYBEVEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOSJOGSZABALYOK

A gyermek joga, hogy:

R/

% segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez,

¢ sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodesét és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

% a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon,

*» emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki

erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

% ahatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.
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A sziild joga, hogy:

¢

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok €letét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétol,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdéde mitkodésével kapcsolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

5

o D)

X/
°

X/
°

a gyermeke ellatdsdban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmiikodjon,
a fizetend6 személyi téritési dijat idGben rendezze,
az intézmény hazirendjét betartsa.

a gyermeke ellatasaban kozremtikddo személyekkel €s intézményekkel egytittmiikodjon.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

R/

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi.
XXXI. torvény kizard tényezdje.

e r

Az intézmény dolgozoit €s vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartdjuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi id6szak végeig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartdsi
szabalyok szerint kezeltek.

Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme.

Kiilonds védelem illeti tovabba a varandods anyat, és a kisgyermeket neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsddei

ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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ZARO RENDELKEZES

Jelen szakmai program 2024. jalius 1-t6l hatalyos.

A program évente a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi mitkodési valtozasok esetén

feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képezd megismerési zaradék alairasaval igazoljak a

szakmai program ismeretét.

A program érvényességi ideje 5 év.

Sajokeresztar, 2024. junius 26.

Bolcs6devezetd

T6thné Dudés Aniko

Foigazgato

A Csoda- Var Ovoda és Bolcséde Sajokeresztir Szakmai Programjat jovahagyta:

Datum: 2024. jinius 28.

Fenntart6 nevében:

Kollar Miklos

Polgéarmester
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