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Ovodai hdzirend

Az évoda neve: Csoda-Vdr Ovoda és Bélcséde Sajékeresztiir
Cime: 3791. Sajokeresztur, Petdfi Ut 25.
Telefon/fax: 06 46/544-001 és 06 46/ 317-285

Intézményvezetd neve: Tothné Dudds Aniko

Az ovoda nyitva tartdsa:

A nevelési év: szeptember 1.- augusztus 31.
Az oktatdsi év: szeptember 1.-. mdjus 31.

A téli zaras idopontija:

Az OM dltal kiadott ,Tanév rendje" alapjan az dltaldnos iskoldval azonos
idépontban, eltéré esetben legkésdbb november 15.-ig tdjékoztatjuk a sziiléket.

A nydri zdras idopontija:

Egy honap (juliusban), legkésébb februdr 15-ig tdjékoztatdst kapnak a sziilék a
pontos idGpontral.

A nevelés nélkiili munkanapok rendje:

» Szdma egy tanévben 5 nap, melynek idépontjat 7 nappal az esedékesség
el6tt irdsban kihirdetjiik.

» A nevelés nélkili munkanapokon, igény esetén a dolgozé sziilék
gyermekeinek felligyeletet biztositunk.

> Kivétel ez aldl két nap, amikor az egész nevelGtestiiletet érintd szakmai
tovdbbképzés torténik. Ekkor kérjik gyermekiik elhelyezésérél
gondoskodni sziveskedjenek!
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Nyitva tartas:

A napi nyitva tartds: 6-163°-ig.
Takaritds: 163°-17% kézott
A kapu:
reggel 83°-érdig
délben: 12%°-133° érdig
délutdn 15% -17% érdig nyitva van.
Minden mds idépontban a kaput zdrva tartjuk. Kérjiik, ilyenkor csongessenek.

A kapu haszndlatdndl kérjik, minden esetben gyézddjenek meg arrdl, hogy a
kaput gondosan becsuktdk és bereteszelték.

Ugyelet rendje:

Reggel: 6% -730- ig 6sszevont csoport miikadik.

Délutdn: 16%° -163°- ig 6sszevont csoport mikadik.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak a rendje

» Naponta 10 6rdndl hosszabb ideig nem javasolt, hogy a gyermek az
ovoddban tartdzkodjon, mert az szdmdra megterheld, faraszté.

> A gyereket 6voddba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja

at az ovénének, a csoportszoba ajtajdban, sziilé a csoportba nem léphet

be.

Csak az igy dtadott gyermekért tudunk felelésséget vdllalni.

> Az ovodaba érkezés legkésdbbi iddpontja 8 ora. A 8 ora utdn sziil6 mar
nem tartézkodhat az intézményben, a késdn érkezdé gyermekeket - a
fertétlenité felmosds miatt - a sziil6 a bejdrati ajtoban adja 4t a
dajkadnak.

> Uzeneteiket, kéréseiket, bejelenteni valdjukat a folyosén elhelyezett
lizend flizetbe irjdk.

» A sziilékon kiviil csak a sziilék dltal megbizott személy viheti el a
gyermeket az ovoddbdl. A sziil6 ez irdnyd kérelmét személyesen vagy
irdsban adja le az évonének.

Y
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> A sziilé tobb napos tdvolléte esetén irdsban jelezze az dvoda felé, hogy
mikortél, meddig és ki fogja hozni-vinni a gyermeket., illetve a
feliigyelettel megbizott személy telefonos elérhetdségét is adja meg.

> A vdlofélben Iévé sziilék esetében a gyermek elvitelét csak birdsdgi végzés
bemutatdsa utdn korldtozhat ja valamelyik sziild a mdsik rovdsdra.

» Azokon a rendezvényeken, melyeken a sziilék is hivatalosak, a sziild
kdteles a gyermeke biztonsdgdrdl gondoskodni, és az évoda szabdlyait
betartani.

A GYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

Az ovodai étkezések idopontijai:

> tizérai: 9 dra
> ebéd: 12-12%-ig
> uzsonna: 15 ératél

A gyermek étkezése az ovodaban:

> A gyermekek reggelizzenek otthon.

> A kordn érkezdk (6-7 6ra) az elhozott reggelit (vajas kenyér, kifli) a tdlalé
asztalndl elfogyaszthatjdk, figyelmet forditunk egyéni sziikségleteikre,
igényeikre.

> édességet, cukorkat, ragot, kolat és szérpst nem szabad hozni
ovodabal

> A sziiletésnapi, névnapi siitemény elére csomagolt, boltban vasarolt legyen.
Sz6rp helyett pedig ivdlé vagy gyiimélcs javasolt.

Az étkezési téritési dijak befizetési modja és ideje:

> A téritési dij befizetése minden honap 20-ig csekken, vagy dtutaldssal

torténik.
> Téritési dijat utdlag fizetnek, mindig az el6z6 honap tényleges étkezési
napjait.

A hidnyzas bejelentése és az étkezés lemonddsa

> A gyermekek 6voddbol valé tdvolmaraddsat a szilé koteles az el6zd
napon délelétt 10%° 4rdig személyesen vagy telefonon bejelenteni
étkezési nyilvdntartdsba vételiik miatt. Amennyiben a sziil6 ennek a
kotelezettségnek nem tesz eleget, az étkezési téritési dijat a hidnyzads
hapjdra is fizetni kell.
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>

Hidnyzds utdn szintén az el6z6 napon koteles 103%° érdig a sziild
értesiteni az évodat, hogy gyermeke szdmdra mdsnap igényli az étkezést.
Ennek elmulasztdsa esetén nem tudunk a gyermeknek étkezést
biztositani.

A hianyzds és visszaérkezés bejelentése az ovoda telefonszaman
46/317-285 vagy 46/544-001 lehetséges 6°° és 1530 kozott.

Otthonrdl behozott tarqyak

Nkt. 25.§ (3) bekezdés értemében a hdzirend az dvoddba jdrdshoz nem
sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korldtozhat ja vagy feltételhez kotheti.

>

>

>

Az 6voddba csak az alvdshoz sziikséges egy darab lehetéleg pliiss dllat,
vagy az otthon megszokott tdrgy pl. .alvés kendé” hozhaté be.

A jdtszécumi behozatala csak kiscsoportban a beszoktatdsi idé végéig
megengedett.

A gyerekek dltal behozott, az ovodai élet gyakorldsdhoz nem sziikséges
eszkozok megrongdloddsdaért, elvesztéséért az dvoda (jaték, ékszer,
stb.) nem vdllal felelgsséget.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyerekek igénybe vehetik az ovodat, ha:

>

20/2012 EMMI 20§ (3)%2 Az 6vodai beiratkozdskor be kell mutatni
a gyermek nevére kidllitott személyazonossdgot igazolé hatdsdgi
igazolvdnyokat, tovdbbd a sziil6 személyazonossdgat igazolé hatdsdgi
igazolvdnyokat és lakcimet igazolé hatdsdgi igazolvanydt.

A Nkt. 8.5 (2) bekezdés értelmében a gyermek hdrom éves koratdl.

Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételtél szamitott fél éven beliil betdlt, feltéve hogy minden a
telepiilésen lakohellyel vagy tartozkoddsi hellyel rendelkezé 3 éves és
anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

49 § (1) Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjdn torténik. (3a) Az
6vodai jogviszony a beiratds napjdn jon létre. A gyermek az egyes jogok
gyakorldsat az elsd nevelési év megkezdésekor érvényesitheti.
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>

A sziil6 az étkezési téritési dijat rendszeresen az elére megadott
idépontig befizeti.

Ovodakételesség és mentesség kérése:

>

Nkt. 8. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdé napjatdl legaldbb napi négy
ordban ovodai foglalkozdson vesz részt. A sziil6 - tdrgyév dprilis 15.
napjdig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt
tartva, a Kormdny rendeletében kijeldlt szerv (a tovdbbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozdson vald részvétel aldl,
ha a gyermek csalddi koriilményei, sajdtos helyzete indokolja.

Ha az eljdrdsban szakértdt kell meghallgatni, csak az évodaigazgato vagy a
véddnd, tovdbba tartds gydgykezelés alatt dllé gyermek esetében az Eiitv.
89. §-a szerinti dltaldnos jarébetegszakelldtdsban, vagy az Eiitv. 91. §-a
szerinti dltaldnos fekvdébeteg- szakelldtdsban részt vevd szakorvos
rendelheté ki. Tartds gydgykezelés alatt dll6 gyermek esetében a kérelem
dprilis 15. napja utdn is benydjthata.

Mentesités kérése tankotelezettség aldl:

>

45. § (2)22 A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé vdlik. A tankotelezettség
teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjdn kezdddik.

A sziil6 vagy a gydmhatdsdg kérelmére a felmentést engedélyezé szerv
dontése alapjdn a gyermek tovdbbi egy nevelési évig ovodai hevelésben
vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében janudr 18. napjdig
nydjthatja be a felmentést engedélyezé szervhez.

A sziil6 kérelme aldtamasztdsdra kérelméhez csatolhatja a gyermek
fejlettségét aldtdmaszté évodai dokumentumokat is.

Ha az eljdrdsban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsdg rendelheté ki, és a fiiggé hatdlyd dontésben nem kell
rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsdrédl. Ha a szakértéi bizottsdg a
sziil6i kérelem benydjtdsdra nyitva dllé hatdridé elétt a gyermek tovdbbi
egy hevelési évig ovodai nevelésben torténé részvételét javasolja, a sziilGi
kérelem benydjtdsdra nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri,
a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora elgtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.
A birésdg eljdrdsdra alkalmazni kell a (6b)-(6f) bekezdésében foglaltakat.
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Tankételezettség megdllapitdsa:

21. 82 A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi,

lelki, szocidlis és testi fejlettségének dllapota elérje az iskoldba lépéshez

sziikséges szintet.

Az ovodai elhelyezés megsziinése:

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha: / Nkt. 53.5 (1)

>
>

>
>

a gyermeket egy mdsik évoda dtvette, az atvétel napjan.

az engedélyezé szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabdl t6rténd kimaraddsadra.

a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.

a nevelési- oktatdsi intfézmény jogutdd nélkiil megsz(inik.

Az oOvodai elhelyezés megsziinésével a gyermeket t6rolni kell az 6évoda
nyilvantartdsabal.

A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 51.§

1. bekezdés értelmében:

>
>

>

Az 6voddban csak egészséges gyermek tartézkodhat!

A beteg gyermek az orvos dltal meghatdrozott idészakban nem
latogathatja az dvodat.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (ldaz, hadnyds,
hasmenés stb), gondoskodik a tobbi gyermektél valé elkiilonitésrél, és a
lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az évoddt, részt
vehet a foglalkozdsokon, orvosnak kell igazolnia az Ovi-Kréta feliiletre
feltoltott igazoldssal.

Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tdvollét
pontos id6tartamat.

Beteg, megfdzott, laz és kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd gyermek
bevétele az dvoddba a gyermek biztonsdgos gydgyuldsa és a tobbi
gyermek egészségének megérzése érdekében nem lehetséges. Ilyen
esetben az 6véné megtagadhat ja a gyermek dtvételét.
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>

>

Fert6z6 gyermekbetegséq esetén a sziild kdteles az dvodat értesiteni
(pl. szalmonella, bardnyhimlg, skarlat, rubedla, tetd, kotéhartya gyulladds,
herpesz, mdjgyulladds stb.)

Nem hozhaté dvoddba a gyermek, ha otthon hdanyt, hasmenése vagy laza
volt, vdladékos a szeme, herpeszes a szdja, ill. kilitéses. Ha mindez
hétvégén tortént, akkor sem hozhaté a gyermek, csak orvosi igazoldssal.
Lelki traumdt okozé beavatkozdsok - vérvétel, véddoltds, injekcid,
fogdszati kezelés, szemészeti vizsgdlatot kovetd pupilla tdgitds - utdn a
gyermek nem hozhaté be ovoddba az esetlegesen fellépdé fdjdalom, ldz,
szédiilés, rosszullét és ezekbdl eredd balesetek miatt, amiért az évoda
nem vdllal felelésséget.

Az 6voda személyzetének tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni.
Kivétel: szakorvos dltal igazolt asztmds, allergids gyermek esetén a pipa.
Az 6voda teriiletére dllatot behozni tilos.

2. bekezdés értelmében:
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsokrdl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell. A
mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha:

>

>

a sziilé - Ovi-krétdban felt6ltott irdsbeli - elézetes kérelmére engedélyt
kapott gyermeke a tdavolmaraddsra
a gyermek beteg volt és azt a fent meghatdrozottak szerint igazolja.

A csalddok tdmogatdsdrdl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény (a tovdbbiakban: Cst.)
15. § (1) bekezdése értelmében:

> 2020. janudr 1-jétél megvdltozott: a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjdn a

nevelési-oktatdsi intézmény vezetdjének kotelezettsége a csalddi potlék
sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul
mulasztott foglalkozdsok szama dvodai intézményben 20 6vodai hevelési
napot elérte.

A csalddi pétlék sziineteltetésének kezdeményezését megelézéen az 5
igazolatlan évodai nevelési nap hidnyzds utdn az intézmény vezetéjének
tdjékoztatnia kell a csalddi pdtlékban részesiilé sziilét ezen tényrél,
illetve arrdl, hogy a 20 igazolatlan évodai nevelési nap elérésekor milyen
jogkovetkezményekre szdmithat.

A gyermek ruhdzata az ovodaban:

>

praktikus, kényelmes, tisztal Sziikséges a réteges 6&lt6zkodés, az
atlétatriko viselete, hogy a gyermek télen ne csak egy vékony péloban
vagy ellenkezéleg, vastag puldverben legyen egész nap a csoportszobdban,
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> Evszaknak megfelels tartalék ruha kételezd!

» Az 6voddban kotelezé a kényelmes, bokat tarté, a gyermek adltal
kdnnyen felhizhato valtocips. A balesetek megel6zése érdekében: nem
elrongdlodott cipd, és semmi esetben sem papucs!

> Lassdk el a ruhadarabokat, ldbbeliket a gyerek jelével, hogy ne
vesszenek el, ne cseréljék el évodds tdrsukkal. A jellel nem elldtott
ruhdkért semmilyen felelésséget nem vdllalunk.

> A sziilé segitsen a gyereknek a szekrénye rendben tartdsdban (akaszto
felvarrasa a kabatra, zsdk elhelyezése stb.) A felesleges ruhadarabokat
hétvégeken kérjiik hazavinni.

> A toriilkozdt, az dgynem(it hetente kell a sziilének kimosni.

A fogmoso poharat is kérjiik hetente fertétlenités miatt hazavinni.

Y

Pedagdgiai munka

Az d6vodankba jdaré gyerekeket arra neveljiik:

hogy tanuljdk meg tisztelni a felngtteket,

szeressék és fogadjdk el pajtdsaik egyéniségét, kiilonbozdségét,

legyenek képesek alkalmazkodni,

konfliktusokat ne durvasdggal, erészakossdggal, drulkoddssal oldjdk meg.
a csoportba/évoddba érkezé felndtteket, gyermekeket hangos, jdl
értheté koszonéssel (idvozoljék. Nagycsoportosok a felnétteknek
.cs6kolom"-mal kdszonjenek.

YV V VY V

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben:

> Példdul ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
madsok gyermekeire vagy felnéttekre, esetleg az évoda dolgozdira.

> ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha eléz6 nap az On
gyermekét is érte esetleg sérelem.

> Kérjiik, hogy dvja és becsiiltesse meg gyermekével az ovoda tulajdonat
képezé eszkozoket, targyakat.

Kérjik sziiloket:

> A gyermekek munkadit becsiilje meg a sziil6 és gondoskodjon hazavitelérdl!

> utcai cipével ne lépjenek be a csoportszobdba, és a mosdokbal

> hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magdnjellegli beszélgetésekre az
ovonét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjdk el a gyermekcsoporttal,
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még az udvaron sem, mert balesetet idézhet elg és zavarhatja a nevelés
oktatds folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informdciét csak a sajat 6vonditél,
dajkadjatél vagy az intézmény vezetétél kérjenek.

Informdciét az 6vondktél sziikség esetén eldre megbeszélt idépontban
kaphatnak a gyermekrdl. Egyébként a gyermekek fejlédésérél, haladdsardl
az 6vénék fogadd ordkon, sziildi értekezleteken adnak tdjékoztatdst a
sziilok szamara.

Eqyéb, az intézmény biztonsdagat garantalé szabalyok

A\

Az oOvoda udvara az ovoddba jaré gyermekeké, igy csak 6k
hasznélhatjak jaték céljabol!

A délutdni pihend biztositdsa érdekében az ebéd utdn (nydron) hazamend
gyermekek hagyjdk el az évoda épiiletét. 13 6ra utdn az udvaron felnétt
felligyelete mellett sem tartézkodhatnak.

Felmérjiik a délutdni ovodai nevelést igényldket, s miutdn az egy
csoportban lerakhaté dgyak szdma maximum 25, megkérjiik a GYES- en,
GYED- en Iévé (6 honapndl idésebb csecsemdt nevel6) és a hem dolgozé
anyukdkat, jdnius 1-16l ebéd utdn a gyerekeket vigyék haza az dvoddbdl. A
dontést a fenntarté jovdhagydsdval hirdetjiik ki.

8 6ra utdn 13 % kszétt az épiiletben sziils nem tartézkodhat.

A sziiloi értekezlet a sziiloknek szol, az évi két alkalommal szervezett
értekezlet idétartama alatt a szilé koteles gyermeke elhelyezésérdl
gondoskodni. Az értekezletre tilos a gyerekeket behozni.

Az 6voda épiiletében .idegenek” nem tartézkodhatnak, csak a vezetd dltal
meghatdrozott rendezvények alkalmadval. (pl. Kardcsonyi és Husvéti
nyiltnap, Ovi-nyitogatd, Képzdmivészeti csoport nyilt napja stb.)

Az dvoda irant érdeklddd, leendd sziilék az Ovi - nyitogatd alkalmadval
tekinthetnek be 6voddnk életébe.

Tlzriadé és bombariadé esetén a Tiizriadé tervben megfogalmazott

teendéket kell alkalmazni.
Dohdnyzds az 6voda egész teriletén tilos!
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A nemzeti koznevelésrél sz6lo 2011, évi CXC. torvény

63. § (1) A pedagdgust munkakaorével osszefiiggésben megilleti az a jog, hogy

a) személyét, mint a pedagéguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltésdgat
és személyiségi jogait tiszteletben tartsdk, nevelGi, oktatdi tevékenységét
értékeljék és elismerjék

66. § (2) bekezdése szerint

a_pedagdgus, valamint a neveld és oktaté munkdt koézvetleniil seqitd
alkalmazott az dvodai nevelémunka elldtdsa sordn a gyermekekkel, tanuldkkal
osszefliggé  tevékenységével kapcsolatban a  biintetéjogi  védelem
szempont jabdl kdzfeladatot ellatdé személy.

Btk. 311. § Kozfeladatot ellato személy elleni erdszak. A 310. § szerint
biintetendd, aki az ott meghatdrozott bincselekményt kozfeladatot elldto
személy ellen koveti el.

A Hdzirend betartdsa az évoda m(ikodésére valé tekintettel és a gyermekek
biztonsdgdnak érdekében mindenkire nézve egyardnt kételezd!

Sajokeresztir, 2025. jdnius 05.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az 6vodai Sziildi Szervezet az 6vodai modositott Hdzirendben meghatdrozott
kérdéseket megtdrgyalta, véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett,
elfogaddsdt javasolta:

2025. év jlnius ho 10. napjdn.

Kelt: 2025.06. 10.
Sziilgi Szervezet elnoke

Az ovoda neveldtestilete a modositott Hazirendet ikt.szam: 118/2025.(VI.05)
2025. év junius hé 05. napjdn

megtartott hatdrozatképes iilésén 100%-os igenlé szavazattal elfogadta. Az

elfogadds tényét a nevel6testiilet képviselet az aldbbiakban hitelesitd

aldirdsukkal tandsitjdk.

Nevelétestiilet képviseldje Nevelétestiilet képviseldje

Kelt: 2025. judnius hé 05. nap

Féigazgaté
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