A, oot 2 At

Bélcséde Szakmai Programja 2026.
INTEZMENY NEVE: CSODA- VAR, 0V0DA £S BOLCSODE
SAJOKERESZTUR,
CIME: 3791 SAJOKERESZTUR, PETOFI U. 25 SZ.

BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMIA

Készitette: Tothné Dudds Anikg
Fbigazgato
Késziilt: 2026. mdrcius 4.




Bolesode Szakmai Programja

TARTALOMJEGYZEK

1. Bevezetés
2. Az intézmény alapadatai
A bolcsdde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek
3. Az ellatando célesoport, és az ellitando teriilet jellemzoi
4. A bolcside személyi és targyi feltételei
Személyi feltételek
Targyi feltételek
5. Bolcsédei nevelé-gondoz6é munkiank
Pedagogiai hitvallasunk
Bolesodei nevelés-gondozas célja
A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei
6. A bilcsédei nevelés-gondozas feladatai
A csaladok tamogatdsa, annak erGsségeire épitve a sziil6i
kompetencia fejlesztése
Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozésa
Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
7. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei
Tanulas
Gondozas
Jaték
Mozgas
Mondodka, ének
Vers, mese
Alkoto tevékenység
Egyéb tevékenységek
8. A bilcsddei ellitas igénybevételének modja
9. A bilcsédei nevelés megvalositisanak sajatos feltételei
9. 1 Sajat kisgyermeknevel6 rendszer
9.2. Gyermekcsoport szervezése

9.5. Napirend

o »n R &

10.

1L
13.
13
13
14.
17.
13.

17.
18.
18.
19.
19.
20.
20.
21.
22;
23
24,
24,
25.
30.
30.
30.
30.




Bolesode Szakmai Programja

10. Csalddok timogatisanak modszerei és lehetoségei
A csaladlatogatas
Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas
A folyamatos tajékoztatas eszkozei
Napi kapcsolattartas
Egyéni beszélgetések (fogadoora)
Sziil6i értekezletek
Indirekt kapcsolattartasi formak
11. A bolcsédei ellatast nyijto intézmény, szolgiltatas kapcsolatrendszere
Egyiittmiikddés az ovodaval
Egyiittmiikddés a tarsintézményekkel, szakemberekkel
12. Mindéségi munkavégzés, a nevelémunka belsé ellendrzése
13. Gyermekvédelmi Program
14. Szakmai dokumenticio
15.A fejlesztés leggyakoribb jellemzéi bolcsédéskor végére
16.Az igénybe vevék és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak

védelmével kapcsolatos jogszabilyok

Zaro rendelkezés

Mellékletek

|.sz. Hazirend
2.sz. Megallapodas

32,
32,
32.
32.
33.

33.

33.
34.
34.
34.
35.
36.
37.
3,
39,

40.

42,

2026.




Bilcsode Szakmai Programja

.BEVEZETES

A Bolesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon miikdd6 bolesddei ellatast biztosité intézményben folyé szakmai munkanak. Az
Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti
korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bélesodei
ellatds keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal,
a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel. /forras: Bolcsédei nevelés-gondozds Orszagos
Alapprogramja 2020.

A bélesddei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket nevel6 csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész
csalad tamogatasat célozza meg. Szakmai onallésagunkat megtartva figyelembe vettiik a csaladok €s

a fenntarté elvardsait, valamint a helyi lehetdségeket.

. A SZOLGALTATO INTEZMENY ALAPADATAL:

Az intézmény neve: Csoda- Var Ovoda és Bolesdde Sajokeresztir

Cim: 3791 Sajokeresztir, Pet6fi at 25.
Telefon:06-46/544-001 és 06-46/317-285

E-mail cim: sajoker.ovi@gmail.com

Nyitva tartas: 7°°- 17%
Csoportszam: 1 bélesédei csoport, Férohely: 12 f6
Intézményvezetd: Tothné Dudas Aniko

Bolcsédevezetd: Kapdas Attila Zsoltné

A fenntartd: Sajokeresztur Kozség Onkormanyzata
Cim: 3791 Sajokeresztur, Rakoczi at 40.
Telefon: 46/527-280
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Az intézmeény kizfeladata:

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. tv. alapjan, koznevelési intézményként gondoskodik
a koznevelési feladat ovodai és bdlesddei ellatasarol, tovabba biztositja a hatranyos helyzetii, és
halmozottan hatrdnyos helyzetii gyermekek nevelését, valamint ellatja a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/A.§ - a szerinti intézményi
gyermekétkeztetést.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
< Ovodai nevelés
% Bolcsddei ellatas
% Intézményi gyermekétkeztetés
A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti megjelolése:
< Gyermekek bdlcsddei ellatasa
< Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményekben
<+ Sajatos nevelési igényli gyermekek bolcsédei ellatasanak szakmai feladatai

A kéltségvetési szerv illetékessége, mitkidési teriilete:

Sajokeresztir kozség és szabad férohely esetén a szomszédos telepiilések

A bilcsode szakmai programjdt meghatdrozo jogszabdlyok, irdnyelvek:

% az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

“ a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl,

% 235/1997. (XIL. 17.) Korméanyrendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nytjto szervek és
személyek dltal kezelt személyes adatokrol.

% 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
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XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevd nyilvantartasrdl és az orszagos jelentési rendszerrdl

8/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérol.

9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétol és a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozds egészségligyi
eloirasokrol

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM

rendelet 41. § (1) az Alapprogram modositasarol

2026.
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Szakmai irdnyelvek, modszertani levelek:

* Bolesédei nevelés-gondozas Orszdgos Alapprogramja 2020.
% Tudastar- A beszoktatas médszertana- Szocializalodés a csaladbol a bolesédébe
% Tudéstar mini bolcsédéknek- Csecsemétaplalas a bslesédében

¢ Tudastar mini bolesédéknek- Kisgyermek taplalasa a bolcsédében

2026.
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. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

Magyarorszagon az apréfalvak (500 6 alatti kozségek) igen jelentés szamban képviseltetik magukat.
A KSH 2024. évi adatai alapjan az Magyarorszag lakossaganak koriilbeliil egyharmada él
kozségekben.

Intézményiink helyzetét nagyban meghatdrozza, hogy egy ilyen kdrnyezetben taldlhato.
Sajokeresztur lakossagszama 1.585 fo.

A telepiilés életmindségét tekintve nagyon jo helyzetli falunak tekinthetd. Miskolctdl minddssze 7
km-re talalhato.

Infrastrukturalis ellatottsaga, jo kdzlekedési helyzete, alapfokl intézményellatottsaga, a lakossag jo
szocialis helyzete, gondozott épiiletdllomanya, magas palyazati hajlandésaga, konfliktusmentessége
a sikeres, dinamikusan fejlod6 kistelepiilések kozé emelik. A telepiilésen zajlé rendezvények
kozosségformalo szerepe tovabbi sikerességi tényezonek tekinthetd. Szocidlis hatranyokkal kiizdo,
hatranykompenzalasra szoruld, peremhelyzetii csalad kevés van a faluban.

A bolesdde épiilete az 6voda 0j szarnyaként, a falu kdzpontjadban, az E6tvos Jozsef Altalanos Iskola
szomszédsagaban helyezkedik el. Az Orvosi Rendel6 a Védondi Szolgalattal egy épiiletben mukodik.
A Miivelddési Haz és Konyvtar, a régi Miivel6dési Haz a f6térrel fontos szintere, helyszine a kdzségi
rendezvényeknek.

A Sajokereszturban lako kisgyermekes sziilok igen szerencsésnek mondhatjak magukat,
hiszen a telepiilésen az iskolas, az dvodas korosztaly mellett most mar lehet6ség nyilik a bolcsodés
korosztaly napkozbeni ellatasara is.

Bolesédénk épiilete az ovoda bovitményeként teljesen 0j épiiletszarny, mely palyazati
forrasbol lett felépitve. Az épiilet megfelel a legmodernebb Unids kovetelményeknek.

A hagyomanyos anyai-n6i szerepek megvaltoztak, a csaladok anyagi keretei miatt fontos a
munkavallalas mindkét sziilot tekintve. A gyermekek napkdzbeni ellatdsa iranti igény megndvekedett,

a gyermekek ellatasa a csalddban nem megoldott.

2018. augusztus 31-ig egységes 6voda - bolcsddeként miikddtiink, 6/2016. (111. 24.) EMMI rendelet
a személyes gondoskodast nyijtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatair6l és milkdésiik feltételeirol szold 15/1998. (1V. 30.) NM rendelet modositasa
alapjan. 2021 szeptemberétdl atalakultunk dvoda és mini bolcsddei szolgaltatassa, de hamar kideriilt,
hogy indokolt lenne a létszam bovitése a megndvekedett vardlista alapjan.

Célunk. hogy hosszu tavu jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt

feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok segitséget kapjanak
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gyermekilk neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatés magas szinvonalon. A

szakszerli nevelés — gondozds sorén, kiemelt szerepet kap a gyermekkozpontd pedagogiai
megkozelités. A bilesdde szolgaltatast igénybe vevo csaladok jol szitualtak, rendezett koriilmények
kozott €lnek, nincs hatranyos helyzetii vagy gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek.
Sajatos nevelési igényl kisgyermekiink sincs. A szakdolgozok létszama megfelel a torvényi
elSirasoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink.

Bolesddénk térségi ellatasi korzete Sajokeresztar, de szabad férohelyekre a kdrnyezé telepiilésekrol

is fogadunk gyermekeket.

Bélcsodeképiink:
Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk mikédni:
% ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
« ami megfelel a sziil6k igényeinek,
¢ ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
< amely nyitott a felé megnyilvanulo igényekre, kész azok elfogadasara,

% ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

<+ amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekképiink:
Neveld-gondozé munkak eredményeként a bslesddénkbe jard gyermek:
“* vidadm, kiegyensulyozott, sokoldaltian fejlédé egyéniség
% testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasi
% szocialisan kompetens, egyiittmiikodo a tarsakkal, felndttekkel
< nyitott az 6t kdriilvevé kdrnyezet ingereire
%+ szivesen kommunikél

% Kkitarto, aktiv és tevékeny.

2026.
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Kisgyermekneveld képiink:

< neveldi attitiidje elfogadd-engedékeny

-

*,

% empatia, az elfogadas €s a hitelesség

-,

% személyisége érzelmi biztonsagot nyqjtd

<+ jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallosodast

¢ a sziilékkel partneri kapcsolatot apol
++ a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professziondlisan, igényesen végzi
% képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulasra

% személye, viselkedése példa a gyermek és a sziil6k szamara

4. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI
Személyi feltételek

Intézményvezetd /foigazgato: 1 16

Kisgyermekgondozo-nevelo: 2 £6, egyik koziiliik a bolcsédevezetd

Bolesédei dajka: 1 6, a tovabbi human erdforrast az Onkorményzat kozfoglalkoztatottak 4ltal
biztositja.

Helyettesités rendje: A Kisgyermekneveld hidnyzéasa esetén a tdrs-kisgyermeknevelé vagy dajka
helyettesiti, napkozbeni, 8.00-16.00 6rdig munkabeosztassal.

Munkankat segiti a védoné, a gyermekorvos és sziilkség szerint specidlis szakemberek.
Telepiilésiinkon példa értékii jelzorendszer mikodik, tébbek kozott a Csalad és gyermekjoléti

szolgaltatéval folyamatos kapcsolatot tartunk. Elérhetdsége az intézmény falitjsagan talalhato.

Kiemelt feladatunknak tekintetjik munkank soran, hogy a kisgyermeket nevel6 csaladok
segitséget kapjanak gyermekiilk neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonali
napkdzbeni ellatds. Kisgyermeknevel6ink OKJ-s szakképesitéssel rendelkeznek. A dajka nénink
ovodai dajka szakképzettséggel mar évek ota kozfoglalkoztatottként segiti munkankat és megszerezte
a bdlcsddei dajka szakképesitést is.

A bilesddében a neveld — gondozd munkat a ..sajat kisgyermeknevel6k™ végzik, ami a stabilitast,

2026.
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¢s a biztonsagot jelenti. Ok szoktatjak be a gyermekeket a csoportba, 6k vezetik a gyermek

dokumentécidjat, és elsésorban 6k tartjak a kapcsolatot a sziilokkel. A bolesédei dajkéanak is hozza
kell jarulni a bolcsddei nevelés eredményességéhez. Dajkéank a legkisebbek ellatasaban, és a délutani

feliigyeletiikben is segitséget biztosit.

Tovibbképzések:

% A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl
sz6l6 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

“ A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A felséfoku végzettséggel rendelkezéknek a pedagogus életpalyamodell az
iranyad6. A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére
meghatérozott iitemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témdinak kivalasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermeknevelé érdekl6dési kirének megfeleléen.

< Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.

%+ A munkdjara igényes szakember onképzés formajaban is rendszeresen képezi magét. Ehhez
a bolcs6de biztositia a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabélyokat értelmezé

kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetéségét, audiovizualis eszkozoket.

Targyi feltételek

Bolesédénk dnkormanyzati fenntartsa, amely az 6voda épiiletének kozvetlen szomszédsagaban
lett Gjonnan épitve. A két intézmény beliilrél is 4tjarhato. A bolesdde épliletrész is teljesen
akadalymentesitett, az el6irdsoknak mindenben megfeleld.

A gondozasi rész egy nagyméretii csoportszobabol, hozza kapcsolodd fiirdészobabol all. A
fobejaraton belépve az dtado- gyermekoltozd és a babakocsi tarold helyisége lett kialakitva. Ezen
kiviil rendelkezésre dllnak azok a kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve
szakmai felkésziilését szolgaljak ki.

A bdlesdde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrdl az intézmény sajat konyhaja gondoskodik.

Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimoles vagy zoldség, folyadékpotlasra viz), az ebéd (hetente
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(liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) is ki tudja elégiteni. Az intézményiinkben sajat fézékonyha latja el

a legkisebbek étkeztetését is.

Gyermekszobaink korszerii, a tlizvédelmi eléirdsoknak megfeleld burkolattal, fiitéssel és vilagitassal
rendelkeznek. Két oldalon hatalmas ablakok természetes fénnyel arasztjak el a foglalkoztato termet.
Az egész bolesode szép napfényes, vilagos épiilet.

Bolcsédénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagodgiailag
célszerlien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A csoportszoba
berendezése gyermekkozponti, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek
életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai el6irasoknak megfeleléen
valogattuk dssze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. A polcokat stabilan rogzitettiik, és agy helyeztiik el,
hogy a nagymozgasos tevékenységekre, €s a csendes, aktiv jatszdsra is lehetéséget biztositsanak.
Vastag szivacsbol puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki. A jatékokat szabad polcokon
gyermeklétszamnak megfeleld mennyiségben helyeztiik el, ezzel biztositottuk a szabad jatékeszkozok
vélasztasanak lehetoségét. A jatékok tarolasara, €s funkcid szerinti szelektdlasara természetes
anyagokbdl készitett kosarakat vasaroltunk. Mozgasfejlesztd, épitd, logikai, valamint utdnzo- €s
szerepjatékokhoz megfelel6 jatékok egyarant megtalalhatéak. Az étkezés, és a pihenés is a
csoportszobaban torténik.

A firdészobaban az el6irasoknak megfeleld méretben mosdd, gyermek WC és babakad,
torolkozotartd, szeméttarolok, gydgyszerszekrény stb. all a gyermekek és a felnéttek rendelkezésére.
A szabvanynak megfeleld akadalymentes WC a fébejarattol balra, az 6voda épiiletszarnyban lett
kialakitva.

A gyermekoltdzében baratsagos kornyezet fogadja a bolesédébe érkezé és tavozo
kisgyermekeket, és sziileiket itt talalhato a pelenkazo asztal. Minden gyermek szémara jellel ellatott
szekrény biztositott a ruhdk, cipék tarolasara. A gyermekek sajit ruhdjukban vannak.

A tobbcélu intézmény udvaran alakitottuk ki a bolcsode jatszokertjét, melyet keritéssel
valasztottunk el az 6voda udvaratol. A béleside épiiletét, jatszokertjét, berendezését igyeksziink oly
madon kialakitani, hogy az szolgalja a gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa
egészségilk megbrzését, fejlodését, tegye lehetdové mozgas- és jatékigényiik kielégitését. A targyi
feltételek biztositidsa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozeldllo természetes

anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.
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BOLCSDEI NEVELO-GONDOZO MUNKANK

5.1.A PEDAGOGIAI HITVALLASUNK

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes légkdrben felnové gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vildgra nyitott, érdekl6d6. énalldan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
életében az els6 3 évnek, az elsd kozosségnek meghatarozod szerepe van, a késobbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg,
lelkileg egyarant, erdsen fligg a felnSttektdl, ezért a kisgyermeknevelé személyisége meghatirozo.
Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és

vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

5.2.4 BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS CELJA:

A bdlesddei nevelésiink sordn az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensiilyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a véltozésokhoz. Mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletével Osszhangban minden
kisgyermekre, és csalddjara kiterjedé prevencids tevékenységet folytassunk. A bélesédénk
csaladbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladok €letmindségének javitasdhoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

A bolcsdde gondozdsi elonyei:
< kis csoport Iétszam, mely lehet6vé teszi az egyénre szabott foglalkozast
% afertozéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb létszamu gyermek kdzdsségekben
** akiilonleges banasmodot igénylé gyermek sziikségletei jobban kielégithetok

% acsalddias koriilmények megkonnyitik a kiseyermek szaméra a sziil6tol valo elszakadast.
¥ g 7 gy
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A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

A szakszer(i gondozas — nevelés akkor valosulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a kdvetkezd

alapelvek:

% A csaldd rendszerszemléletii megkazelitése

\/
o

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad mikddésének megismerése,
megértése. Az interakcios mintékat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl, gyengeségeir6l. Az erésségek hangsulyozasa altal a szakember hozzédjarulhat a

csalad életmindségeének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:

A bélesddei ellatast nyidjto intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevelok feladata az

esetlegesen felmeriilé fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése jelzése.

A csalddi nevelés elsddlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve
a csalddi nevelés hianyossagainak kompenzalaséra, korrigdlaséara. Fontos tehat a sziilok szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és médokon megvaldsuld bekapcesolodast a

bélesode életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis és
a kognitiv kompetenciak fejlddésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi. nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbdzoségek iranti tolerancia kialakitasara.

2026.
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A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsddei nevelésben meghatarozé a kisgyermekneveldk szerepe. aki személyiségén
keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld
szakmai kompetencidval és identitassal, kell6 Snismerettel, magas szintii tarsas készségekkel
bir6 szakember képes. A kisgyermeknevel$ felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

“* A biztonsdg és a stabilitds elve

A kisgyermek egyéni igényeitél fliggs bolesddei ellatast nyujté intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptdcios idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
jrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi komyezetének allandosdga (..sajat kisgyermekneveld™-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyéllandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagdbol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébd] fakadé ismétlédések
tajékozodasi lehetéséget, stabilitast, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi események

sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

% Fokozatossdg megvaldsitisa

A fokozatossignak a bdlcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatésa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok

kialakulasat.

s Egyéni bindsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelsk elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan

érésének. egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
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nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitéIni. Minden uj fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a

gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédei ellatast nyuijto intézménybe jaro kisgyermekek
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mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyjto

gondoskoddsban és tamogatdsban.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozési helyzetek a kisgyermeknevel és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozdsi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozdsnak
elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem Korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
szitkségletek kielégitése megteremti a magasabb rend(i sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, és a nevelési

feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bdlcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozédsi helyzeteken és killonbozo
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatoikhoz jusson, dtélhesse a
spontan tanulas 6romét, meger6sodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak
fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit,

megteremtve ezaltal az egész életen at tart6 tanulés igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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BOLCSODEI NEVELES — GONDOZAS FELADATAI

6.1. A csalddok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bdlcs6dei ellatast nyajté intézmény, szolgaltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 elsé gyermekintézmény, jelentés szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
erosségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bolesodei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kélesénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédés¢hez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén
alapul6 differencidlt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a sziildk igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlédéssel, neveléssel kapesolatos ismereteket, modszereket.

6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozisa
Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentaldsa, tamogatasa, a

harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kirnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkoréhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad

levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.

Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvet6é kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios €s korrekcids feladatok megvaldsitdsara sziikség esetén specidlis szakembereket is
bevonunk: gyermekorvos, gydgypedagogus, pszichologus, gyermekfogszakorvos stb.

Fvszakhoz, idGjarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén valo
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenédst. A nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szobat hasznalhatunk. Sok zoldség és
gylimdlesfogyasztds mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csdkkenteni, valamint a

gyermekeket ragasra dsztonozni. Folyadékpatlasra elsdsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
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Higiénés szabdlyok betartdsa:

%+ tudatos testdpoldsi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran
o étkezések el6tti kézmosas.
¢ papir zsebkendo6, papirszalvéta hasznalata

<+ flirdészobédban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazo asztal, bili, WC fertétlenitése,
kézfertitlenités,

¢ acsoportszoba gyakori szelldztetése,
¢ napi, heti, takaritas, fertétlenités,
«+ agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén

% torolkdzocsere hetente

6.3. Gyermek-elsésegélynyujtissal kapcsolatos belsd eljdrdsrend keretszabdlyai

A bolesédei ellatds soran a gyermekek testi épségének és biztonsaganak megérzése kiemelt
jelentéségii. Ennek érdekében a bolesodei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd koteles olyan belsé
eljarasrendet kialakitani és miikodtetni, amely biztositja a gyermekbalesetek €s rosszullétek esetén
kdvetendd egységes, szakszerli és gyermekkodzpontd intézkedéseket, tovabba a sziilével, torvényes
képviseldvel torténé megfelelé6 kommunikéciot.

A bolcsédében dolgozd kisgyermeknevelok és a gyermekek ellatasdban részt vevd munkatarsak
rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfelelo els6segély-nyujtasi
alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén kotelesek haladéktalanul megkezdeni a sziikséges

ellatast, a gyermek allapotanak stabilizalasa és biztonsaganak megérzése érdekében.

A belso eljarasrend keretszabdlyai kiterjednek kiilondsen:
¢ az azonnali elsésegélynytijtasra és sziikség esetén siirgdssegi egészségiigyi ellatas (mentd)

igénybevételére,

07
O‘O

az intézményvezet6 haladéktalan tajékoztatasara,

()
e

a sziild, torvényes képviseld értesitésének rendjére sililyos esetekben és kisebb balesetek

esetén is,

e

o

a balesetekkel kapcsolatos dokumentécié vezetésére,

R/
L 04

a sulyos balesetek fenntarté felé torténd jelzésére,

2026.
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Az intézmény, szolgaltaté fenntartéja gondoskodik arrél, hogy a munkatarsak rendszeresen résztﬂ
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vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsésegélynyujtassal kapesolatos képzéseken, tovabba

biztositja a gyermekek biztonsagat szolglo targyi és személyi feltételeket.
A balesetek kivizsgildsa és elemzése a megel6zés szempontjait szolgélja, hozzajarulva a bolcsédei

ellatds minéségének folyamatos fejlesztéséhez.

6.4. Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése

A kisgyermek bolcsdébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egylttlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorldsanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A
kisgyermeknevel§ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben
gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartdsa a nevelés
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii és a hatranyos helyzetii gyermekek térsas

¢s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevondasaval is.

6.5. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A bodlesddei nevelés-gondozas sordn ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a tapasztalatok és
¢lmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd,
0sztdnz0 neveldi magatartas. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon valaszthatésag fontos a
gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerii pedagogiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek megteremtése a

kisgyermeknevel§ aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik

. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Célunk a nevelés-gondozas valamennyi helyzetének a gyermek testi-lelki harmonidjanak eldsegitése,
melyhez hozzitartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia is. Lehetéséget kell biztositani
a kisgyerek szdmdra ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi, - és targyi kornyezetével tigy, hogy viselkedésmintit és segitséget kapjon optimélis és
sokoldalu fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenységforma sromforrds kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre motivalo,
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tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild. tanuldsi élményeket biztosito, tarsas kdzegben zajld.

0sztonzo.
Nagyon fontos az onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor kiléphetnek. A
gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az

egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Tanulds

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmét a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informdcioszerzési folyamat, amely tartos véltozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat €s
komyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodd tevékenységekbe dgyazottan
torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds
szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnottel és a tarsakkal valo egyiittes
tevékenység és a kommunikacio.

A tanulas formdi az utdnzds., a spontan jatékos tapasztalatszerzés. a kisgyermekneveld-gyermek
interakciobdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermeknevel6nek a sajatos nevelési
igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb id6t vesz

igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.

2026.
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Gondozds

A gondozés bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel$ és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét. Sikeres
probalkozasait a felnott megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az egyiittmiik6dési kedvet.
A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegends idé
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A gondozas

mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az onallosodas folyamatat.

Jdrék

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermeknevels a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitSl €s a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban,
annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetéséget a tarsas
kapcsolatok alakulasara. A kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a

kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyuijt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata

A jéték alapja, a csecsemék manipuldcioja. A bdlesédés kori gyermek f6 tevékenysége a gyakorld
Jjaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jatékot a funkcié Sroméért gyakorolja, kiilonbdz6

mozgésokat, miiveleteket utanoz.
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Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ..¢én akarom”, .¢n idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kdrnyezetiikben lévo felndttekhez,
utanozzak Oket. elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés korta gyermekeinknél a gyakorlojdtékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan lehet

alkalmazni.

s A hang és beszéd gyakorlisa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt rovid
monddkak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével végezziik.

* A mozgdst gyakorlo jdaték soran, egy — egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.

s Eszkozzel valo jdtszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgdssal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbol alakul ki az épitd és konstrudlo jaték.

% Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonségait (viz, papir, gyurma,
homok) fejlédik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.
A bolcsddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevel6 személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges idot, helyet,

légkort, ha kell 6tleteket ad, segitséget nyujt.

Mozgds

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra dromforrds a mozgas, ezért igyeksziink a
szobaban és a jatszOudvaron is nagy mozgasteret, €¢s mozgasfejlesztd jatékokat biztositani. A
jatékeszkozokkel szemben lényeges, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast
¢s hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobdlni. Csecsemdknek jardkat biztositunk, amely védett, de
elegendd hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetéség nyilik, mint a szobaban.

A mozgasfejlesztd eszkdzok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, az egyes

mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
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Mondoka, ének

A bdlesédében sokrétii zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és beszédhangja. spontan diudolgatasa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
¢rzelmeket keltenek, 5romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a
Jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzéjarulnak a kisgyermek lelki
egészseégehez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsddei zenei
nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyiijt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A mondokék, versek az érdekes ritmikus hangzésuk miatt, mozgasélménnyel Ssszekapesolva pedig
az érzelmek Kkivaltdsa miatt vonzéak. Az altalunk vélasztott mondokak, versek, €nekek mindig
Osszhangban vannak a jatékkal, témajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.

Kiilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhaté mondékéknak, dalos jatékoknak és a nehezebb
szovegll vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felnétt a hangulat megteremtéséhez
hasznal.

A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-mddszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii konyve
alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokézas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

A hang, a ritmus elsé benyomadsai, - mint altatd, hintaztato, ringatd, lovagoltato — a bens6séges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgélja.

Boles6dénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok, mondokak,
ritmusjatékok, hallasfejleszté gyakorlatok, zenehallgatas.

F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jarasa,
ttdgetése, tapsolasa, kopogdsa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy érdeklédést
keltenek a ritmus hangszerek (dob, csérgé, ritmus palca, stb.), hiszen latjak azt, aki zenél, latjak a
hangok eldcsalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liiktetés vilagat.

A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor

hasznalhassak.
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Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskinyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele
és eredménye a kisgyermek alapveté érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos
mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat €s a vilagrol valo ismeretek megszerzését.

A bdlcsédei ellatast nyhjté intézményben, szolgaltatonal a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant

helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei

befolyasoljak elsdsorban.
Nagy gonddal vélogatjuk a ,,mesepolcra” vald kdnyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a lapozgatni

valo gyermekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara haszndlatos konyvek igényes kivitelliek és
miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.

A képeskdnyv egyben jatékszer is, a gyermekek szamara mindig hozzaférhetéek. Targyképes
konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekdnyvek, mind

a gyermekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formdi:
s Kozos képeskdnyv nézegetés
s Mondokazas, éneklés dlbeli jatékokkal
% Versek, énekek a hangulat fokozasara
% Mondokak mozgasos jatékokhoz
% Enekes korjatékok jatszasa
% Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

% Csendes mesehallgatas elalvas elott.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység. nem annak az eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi
feltételek és elegendé id6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkézhasznalat megmutatisa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai segitségnyujtassal az alkotékedv ébrentartasa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkotd
tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadé 6rom személyiségfejlodésre
gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bdlesddei
ellatast nydjté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyé eszkdzok hasznalata, firkalas, gyurmazas,

ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrsl valo gondoskodéshoz kapcsolédnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas,

gylimdlcssalata készitése stb.).

Az 6rdm forrdsai az ,.€n csinalom™ élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkodasnak és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak,
¢s barmikor Kiléphetnek az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefliggések felfedezésére, megértésére.
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. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolesddébe a felvétel ankéntes, kérelemre t6rténik, melyet a térvényes képviselo terjeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzdjarulasaval:
< akorzeti védond,

o

% a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
¢+ aszocialis, illetve a csaladgondozo,

s a gyermekjoléti szolgalat,

L)

% a gyamhatosag is kezdeményezheti.

Bolcsddébe a gyermek hiiszhetes koratél harmadik életévének, fogyatékos gyermek az otddik
életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-€ig veheto fel, amelyben a gyermek a
harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betolti.

Baélcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelheté és gondozhaté. Ha a
gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az ovodai nevelésre, €s Ovodai jelentkezcsét az orvos nem javasolja, bolesédei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31- ig.

A bdlesodei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti. A bolesédében legfeljebb 12 gyermeket
gondozunk 2 f6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 1 {6 szakképzett bolesédei dajkaval. A
csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényii gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi és targyi

feltételek biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum 10 6.

Balcsodei elldtds keretében azon gyermekek elldtdsdt kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegité programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkiozbeni elldtasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bolesodei felvételi kérelmek benytjtasdra minden év méjusaban — elére meghirdetett napokon -

tovabba az év folyamén folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.
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A bolesodei felvételnél — az alabbi sorrendben — elényt élvez kiilondsen az a gyermek

*

*e

* aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,
% ahdrom vagy tobb gyermeket nevel§ csaladban é16 gyermeket,

< akit egyediilall6 sziildje nevel

*
*oe

akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak

részben tudja

*

* A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolesédei ellatasat biztositani kell,
ha a gyamhatosag — a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a szilot,

hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Csoda- Var Ovoda és Bolcséde Sajokeresztir féigazgatojahoz kell benytjtani. A
dontésrdl az intézményvezetd —a méjusi felvétel esetén- minden év mdjus 25. napjaig értesiti a
sziilot/torvényes képviselot.

Az intézményvezet$ dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van helye,

melyet a fenntartohoz kell benytjtani. Az észrevételrél a fenntarté hatarozattal dént.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

» a gyermek és a felvételt kéro sziilé/tdrvényes képviseld lakcimkartydjanak masolati

(fénymasolt) példanyat,
% az illetékes munkaiigyi kozpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel idejérdl,
** asziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,
% az ellatds indokoltsdgat igazolé gyermekorvos igazoldsat,
¢ egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstéar igazolasat emelt
csaladi potlék folyositasarol
% a csalddban nevelt harom vagy tobb kiskoru gyermek esetén a Magyar Allamkincstar

igazolasat emelt csaladi potlék folydsitasarsl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi

tamogatdsra a sziil6 nem jogosult)

L)

A hézi gyermekorvos vagy a haziorvos igazoldsét arrol, hogy a gyermek egészségi allapota
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alapjan bolcsédében gondozhat6 a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelvhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a figyelmet
arra, hogy kérelmére a ..vdrdlistara” vessziik és iiresedés esetén az elhelyezés idépontjarol irasban
vagy telefonon értesitjiik.

Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bdlcsodei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha mas
igazoltan indokolhaté felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt

—nem lehetséges.

A bolestdei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast kot,

amely tartalmazza:

+»+ az ellatas kezdetének iddpontjat

s A fizetendo étkezési téritési dij mértékét. a fizetésre vonatkozo szabalyokat
% A szolgéltatasok formdjardl, maodjarol

¢ az intézményi ellatas idétartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
% az ellatas megsziintetésének modjait,

< a gyermek és torvényes képviseldje személyazonosité adatait,

% Sziil6 vagy térvényes képviselo nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.

Elldtdsi kérzeten kiviilrol érkezd gyermekek fogaddsa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is elosegitve a munkavallalo édesanydk gyermekeinek
a harmonikus, kiegyenstlyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben

fogadunk, ha a korzetben €10k igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitasunk.
Miiksdési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevé sziilok szamara, lehetévé tegyiik,
hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzésen vegyenek részt,

amely elésegiti elhelyezkedésiiket.
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Személyi téritési dijak

Gondozdsi dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)- (3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A személyes
gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és
az igénylésiikhoz felhasznalhat bizonyitékokrol a 328/2011.(X11.29) korményrendeletben foglaltak

az iranyadok. Az intézményi téritési dijat a fenntarto Kézség Onkormanyzata hatdrozza meg.

Ha a bolcsédében a gondozasért kiilon nem kivannak személyi téritési dijat megéllapitani, az

intézményi téritési dij Ssszegét nullaban kell meghatarozni és irisban dokumentélni.

Sajokeresztir Kézség Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete a Bolcsédében gondozasi dijat nem
kivan megéllapitani, a bdlcsédei szolgaltatas ingyenes.

A mindenkori aktualis 5nkormanyzati hatarozat a bdlcsédében kifliggesztve olvashato.

Etkezés téritési dija

A teritési dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes képviseld
kételes utolag, egy Gsszegben minden hénapban a megjelslt idépontig atutaldssal vagy csekken
befizetni. Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri,

akkor a Fenntartohoz fordulhat, megkiildstt levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

A téritési dijat Sajokeresztur Kozség Képvisels-testiilete hatdrozza meg.

Intézményiinkben fizetend téritési dijak:

% bolesédések: ......- Ft/nap/fo—

% A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes blesédei, mini bélesddei és vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziils a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetdnek.

Téritésmentes étkezést kérhet a sziilé az alabbi esetekben:
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A személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz fethasznalhat6 bizonyitékokrdl szolo 328/2011. (XI11. 29.) Korm.

rendelet modositasa.

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997, évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6] hatdlyos modositdsa értelmében, a bolesdédében és az ovodaban az
ingvenes étkeztetésre valo jogosultsag kiterjed
% arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekeken kiviil a jelenleg 50%-
os étkezési téritési dij-kedvezményre jogosult gyermekekre
% (3 vagy tobb gyermeket nevelé csalidok gyermekei, tartésan beteg és fogyatékos
gyermekek) és
%+ azon két vagy egy gyermeket nevelé sziilok gyermekeire, ahol a csalaidban az egy fire
juto jovedelem nem haladja meg a kitelezo legkisebb munkabér nett6 dsszegének 130%-
at (2019-ben a 128.810 Ft-ot).
% Ingyenes étkezésben részesiilnek tovabba a fogyatékos, tartéosan beteg gyermeket neveld
csaladok egészséges, bolesédébe vagy ovodaba jiro gyermekei is.
A Gyvt. ugy rendelkezik, hogy az ingyenes bolcsédei és dvodai gyermekétkeztetésre valo jogosultsag
megallapitasa a jovedelmi helyzet okan a sziilonek a jovedelmérdl vald 6nbevalldsan (nyilatkozatan)
alapul. A Gyvt. 2015, szeptember 1-jétdl hatalyos 151. § (5b) bekezdése rogziti tovabba, hogy az
ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a Gyvt.-ben foglaltak
szerint kell igazolni. Jelen el6terjesztés ezért a Gyvt. mddositdsdval meghatarozza annak a sziil6i
nyilatkozatnak a formanyomtatvanyat, amellyel a sziil6 a bolcsédébe, 6vodaba jaro gyermeke utan az
ingyenes étkezést igénybe veheti. A sziilének a nyilatkozatban meg kell jeldlnie, hogy mely jogcimen
kéri az ingyenes bdlcsddei és ovodai gyermekétkeztetést: a gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil. tartosan beteg vagy fogyatékos. a csaladban tartosan beteg vagy fogyatékos
gvermeket nevelnek, a csalddban harom vagy tébb gyermeket nevelnek., a gyermeket nevelésbe
vették. vagy a csaladban az egy fore jutd havi jévedelem nem haladja meg a minimalbér netto

Osszegének |30%-at.

A nyilatkozat kitltését tajékoztatd segiti.
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9.A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

9.1.,,Sajdt kisgyermeknevels”- rendszer

A személyi allanddsag, biztonsag, és stabilitdis elvén nyugszik. Boleséde esetében a ket
kisgyermeknevel$ az egész csoportért felelés. A .sajat” kisgyermeknevelé szoktatja be a gyermeket
a bolcsédébe, a nevelés-gondozas mellett & kiséri figyelemmel a gyermekek fejlédését, vezeti a
feljegyzéseket, torzslapot, fejlédési naplot, 6 vezeti a gyermek dokumentacidjat, elsdsorban 6 tartja a
kapcsolatot a sziilokkel. A ,sajat kisgyermeknevelé” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsgsorban a

.sajat” kisgyermeknevel6 segiti 4t ket a bolesddei élet soran ad6do nehézségeken.

9.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesdei gyermekesoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb létszam
szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnél tsbb gyermek nem csupdn ellatasi problémat jelent
a kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetden tébb a konfliktus,
megterhel6bb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetéség az egyéni banasmodra. A sajatos nevelési
igenyli gyermek bolcsédei csoportban torténd gondozésa, nevelése, fejlesztése 2 egészséges gyermek
ellatasédhoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhatd meg, de természetesen a létszamhatarok
a sajatos nevelési igény természetétol is jelentés mértékben fliggnek.

A gyermekek a bolcsddébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.
Intézményiinkben egy vegyes csoportot alakitottunk ki, a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése nem konnyii feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé
¢rvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban. (a nagyok huzoerét jelentenek a kicsiknek, a

kicsikkel valé egyiittlét soran empatiajuk, tolerancidjuk né)

9.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozddhassanak a varhatod
esemenyekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is

biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az idGjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (..sajat kisgyermekneveld”- rendszer), a targyi

feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkdval valé dsszehangolt munka, a kisgyermekek

otthoni életének, életritmusédnak lehetdség szerinti figyelembevétele.

700_ 800 A gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés utan kézmosas a sziilovel, aki bekiséri
a szobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel.
Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosds

Q00 A gyermekek gondozasi sorrendben iilnek le az asztalhoz, és reggeliznek.
Reggeli utan sziikség szerint mosakodas

830 Szabad jaték a szobdban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC
hasznalat, kézmosds

30 Tizorai

Q45 zitkség szerint pelenkacsere, lemosdas, WC haszndlat, kézmosds, Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, idojaras fiiggvényében késziilédés a szabad)|
levegdre. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaban.

117 Udvarrol valo bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC haszndlat, kézmosds,
jarek a szobaban

6 Ebéd

Ja lvds, pihenés.

140 Ebredés utin pelenkacsere, lemosdas, WC haszndlat, kézmosdas, csendes jaték
a szobaban

500 Uzsonna, sziikség szerint mosakodcs

I Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilo megérkezéséig
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10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A bdles6dei nevelés-gondozas a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlédését. A gyermekek egészséges szocializécitja, a személyiségfejlddése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bélesdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi
€s a bolesédei nevelés kozodtti sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,
egylittmiikddés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.

Hangsilyozzuk a csaladi nevelés elsédlegességét, a bolesédei ellatas csaladi nevelésre valo éplilését.
A kapcesolattartasnak, tdjékoztatasnak t5bb formaja van, mindegyik mas-maés szerepet tolt be, ezért

célszerli parhuzamosan minél t6bbet alkalmazni bel6liik.

A csalddldtogatds

A csaladldtogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
komyezetben valé megismerése. Lehetéség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatés arra is lehetdséget
nyajt, hogy a sziilé bévebben informalodjon a bolesédei életrdl, jobban megismerje a
kisgyermeknevelot, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat

megalapozésanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmiikodésnek.

ro_rr

Beszoktatds (adaptdcio) - sziilovel tirténd fokozatos beszoktatds

Bolcsédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egylittmikodést helyezziik
elotérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatdsi médszer segitségével valnak el a sziil6ktél, ezzel a
gyengéd atmenetet, az Uj kornyezethez valo alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatds soran a
kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotédés segiti a gyermeket 1ij
kémnyezetének elfogadadsiban. A beszoktatds eldre megtervezett itemterv alapjan torténik. Az anya,
apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az uj kdrnyezethez
valo alkalmazkodasat, és csokkenti az adapticio soran fellépé reakciok sulyossagat, idébeni
elhizodasat. Minden beszoktatast csalddlitogatés eléz meg. Minden kisgyermeknek lehetoséget
teremtiink a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozataldra. Ezek az eszkézok a nap egészében a

gyermekek kozelében vannak.
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Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid. kolecsonds informdlas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az Ot érinté napi torténésekrol, véltozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak
és az idokereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld érdeklddik a gyermekkel
tortént el6z6 napi eseményekrél, délutan pedig az atadaskor tajékoztatja a sziilét az aznapi

torténésekrol.

Egyéni beszélgetés (fogadidra)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolestnds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések. nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalé talalkozasi
forma. Kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai kompetencian

tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.

A sziildcsoportos beszélgetések

A sziiléesoportos beszélgetések dltaldnos, minden csaladot érintd nevelési kérdések megvitatdsa. a
kdzosen meghozandd dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések
megbeszélésére adunk lehetéséget. Evente legalabb harom alkalommal szerveziink tematikus
beszélgetést. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget kaphatnak egymastol, és
a kisgyermeknevel6tol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld vezeti, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémédk megosztasa, egymds meghallgatdsa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasit. A kisgyermeknevel6tél kapott megerositések befolyasolhatjdk a

sziilok nevelési szokasait.

Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal tartunk (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kdvetéen
¢és a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet 6sszehivasara is sor
keriilhet. Az elso sziildi értekezleten kapnak tdjékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrol,
a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrdl, valamint a gyermekeket érintd, kozdsen meghozando dontések

elosegitését szolgalja. Ismertetjilk a hazirendet, a napi bolesédei €lettel kapesolatos tudnivalokat, és
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megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével. A masodik és harmadik sziil6i értekezletet

év kozben szervezziik, a beszoktatasok befejezése utdn és az dvodai beiratkozasok elétt. Témajuk

ezeknek megfeleléen alakul.

Indirekt kapcsolattartdsi formdik

Az indirekt tajékoztatasi forméak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (iizend flizet) hirdetdtablak, szordlap, kozosségi oldalakon vald megjelenések
lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre. Faliujsagon tajékoztatjuk a sziiléket az altaldnos, minden
csaladot érintd aktualis programokrol, valtozasokrdl, fontos tudnivalokrol. It keriil elhelyezésre a
hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacio, ami a gyermekek ellatasat

érinti €s segiti az intézményben.

A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A bolcsdde és az dvoda kapcesolata

Intézményiink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot dpol az egy épiiletben talalhaté
ovodankkal. Az dtmenet segitése érdekében kolcsonos egyiittmitkddésre épiilé, tartalmas, partneri
kapcsolat kialakitisa szilkséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak
megismerését, megértését.

Toreksziink a két intézmény kodzotti tartalmas kapesolat kialakitasa, amely a kolcsonos érdeklédés
revén lehetévé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, ill. szakmai programjénak -, céljainak
megismerését, megértését mely kiindulasi alap az 6vodaban folyé munkahoz. Az ovodapedagogusok
szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal meglatogathassak a csoportjukba
Jelentkezd Kisgyerekeket, megismerjék ket bolcsddei tevékenység kozben. Mindent megtesziink
annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel, érdeklédéssel, srommel induljanak az dvoddba,
¢s az atmenet, zokkendé-mentesebbé valjon.

Az Gvodaba felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast tesznek a kisgyermeknevelkkel. A dolgozok

informaciokkal segitik egymast a gyermek intézményviltisdnak megkonnyitése érdekében. Osszel a

kisgyermeknevelok meglatogatjék az dvodaban a volt bilesédés gyermekeiket.
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Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsdval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

% Védonoi Szolgalat,

% Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

¥ Gyermekjoléti, és Csaladsegité Kozpont,
@ Gyamhatdsag,

» Pedagdgiai Szakszolgélat,

<+ Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag.

*

» Magyar Bolesédék Egyesiilete mddszertani szervezet és megyei modszertani tandcsado

*»e

A bolcséde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény. kotelességének és feladatanak tekinti a Csalad-
¢s Gyermekjoléti Szolgélat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas,
elhanyagolas jeleit, €s a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen,
jelzoérendszeri gyliléseken vesznek részt a kisgyermekneveldk.

Bolcsddénk, és a kiilonbdzo civil szervezetek kozotti egylittmiikddés sok tekintetben hozzajarulhat a

bolcsédei ellatas fejlodésehez.
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Minéségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait. amelyek az
€letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé bandsmodot az elhelyezett gyermekek

egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.

Feladatok:

% A boleséde mikddését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolesddei gondozis- nevelés szakmai
szabalyai, belsé szabalyzatok).

Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja

< A sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 1j egyiittmiikddési formak
keresése.

< A miikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében pélyazati lehetdségek keresése.

% A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi rendszer
kidolgozasa
A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a bdlcsddében folyé nevelés-gondozas hatékonysaganak
nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
A bolesédei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, melyet az
intézményvezetd sziikség esetén bolesddei szakértd bevondsaval végez. Az ellendrzés tapasztalatait
ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irasban észrevételt tenni. A sziil6i

elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérddiv formajaban mérjiik.
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13. GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A bolesodék gyermekvédelmi tevékenyséegi korve feladatai, a gyermekek napkézbeni ellatasaban: A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény rendelkezik. 4
bolcsédének és az ot dolgozo szakembereknek meghatarozoti feladatai  vannak a
gyermekvédelemmel kapesolatban:

% gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,
++ szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

¢ prevencios megoldasok €s javaslatok,

< egyéni banasmaod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

* egylittmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védénokkel, a Pedagogiai Szakszolgélattal.
% veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,

% évente beszamol6 a gyermekvédelmi feladatokrol.

14. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolesdéde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon dokumentéciot
vezet. A dokumentacio vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznéldsa a gyermekrél
valo leheté legmagasabb szinvonali gondoskodds biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténjék. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:
% atargyszerliség (objektivitas),

+ a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

¢ ahitelesség,
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% az arnyaltsag,

% arendszeresség, ill. a folyamatossag,

A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentumok:

L)

* Csoportnaplé vezetése napi rendszerességgel; Napi jelenléti kimutatds vezetése a

*e

gyermekekrol;

*,
.‘.

A bolesédei torzslap

*
A4

Fejlédési naplo

’0

Csaladi fiizet

L)

*

* Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakért6i és egyéb szakvizsgalatokhoz;

*

¢ Sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzOkonyv)

I. A dokumentacio fontos része a CSOPORTNAPLO, amely tartalmazza:
e Elélap

% Gyermekek személyes adatai

%+ Gyermekek napirendje

“ Napi események a csoportban

% Csoportmegbeszélések havonta
%+ Csalad és bolcséde kapcesolata

% Hivatalos latogatasok

W Zaro osszefoglalo

A napi kezdeményezések lehetéleg azonos idészakaban keriilnek megvalésitasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklédésiik felkeltése utdn a kezdeményezéseken vald részvétel
Onkéntes.
A csoportnaploban minden nap délelstti illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.
2. Bolesddei TORZSLAP: a gyermek egészségi és szomatikus allapotanak régzitésére szolgalo
dokumentum.
Tartalma:

\/

¢ Személyes adatok

* Gondozasi sorrend -

2026.
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» Fontos informécio a gyermekkel kapcsolatban
%+ Anamnézis/ felvételi stitusz

% Bolcsodei ellatas alatti statuszok

%+ Bolcsddei tdvolmaradés

¢ Rendkiviili esemény

% Fejlodési lap (percentil tablazat)

3. FEJLODESI NAPLO

A gyermek fejlodésére vonatkozo folyamatos rogzitéseket tartalmazza:

-

< Nyitolap
< Csaladlatogatas dokumentaldsa

*

» Beszoktatas dokumentélasa (napi bejegyzések és dsszefoglalas)

* e

7
..0

A gyermek fejlédésének osszefoglaldsa

4. A CSALADI FUZET egy sajatos kapcsolattartas a csalad és a bolesdde kozott.,
Tartalma:
< Nyitolap
< Elso dsszefoglalas a beszoktatasrol

% Fejlodési osszefoglalok

+
..0

Téjékoztatas tinnepekrél, bolesédei eseményekrol

+
0..

Zar6 bejegyzés

15. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermek bels6 érése: a csalddi nevelés és a bolesédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsédéskor végeére eléri az dvodai élet megkezdéséhez
sziikséges fejlettségi szintet.

+» Nagyon sok teriileten Onallo a gyermek: egyedill étkezik, kis segitséggel Oltozkodik,
tisztalkodik.
«» Mar nemcsak a szoros felnott-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen

jatszik tarsaival is.

2026.

% Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

*.

» Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.
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16.

Probéalkoznak a ceruzafogdssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsésorban beszéd atjan tartanak kapcsolatot felnéttel,

gvermekkel.

Ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, kszonnek, helyesen alkalmazzak, a kérem —
koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek.

R&vid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Kdnyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatéktevékenységekben képesek egyiittmiikodésre tarsaikkal és a felnéttekkel.

Jol tdjékozodnak kornyezetitkben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamukra.

Kdmyezetiik irant nyitottak, érdekl6ddek, szivesen vesznek részt (ij tevékenységekben.

Gyermekek tobbsége szobatiszta.

AZ IGENYBEVEVOK, ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO

SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOSJOGSZABALYOK

A gyermek joga, hogy:

ol

L >

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valéd
beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozésat segité
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kéros szerek
ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexuélis vagy lelki
erészakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban részesiiljon.

2026.
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A sziild joga, hogy:

% megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

% megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

¢ tandcsot, tdjékoztatast kérjen €s kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétdl,

¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcséde milkodésével kapesolatban,

“* megismerje sajat gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kételessége, hogy:

++ a gyermeke ellatdsaban kézremiikodo személyekkel €s intézményekkel egytittmiikadjon,

>

¢ a fizetendd személyi téritési dijat idében rendezze,
% az intézmény hazirendjét betartsa.

+» a gyermeke ellatasdban kdzremiikodoé személyekkel és intézményekkel egyiittmiik6djon.

A személyes gondoskodist végzo személyek jogainak védelme

% Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi.

XXXI. torvény kizaro tényezdje.

** Azintézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme
illeti meg a kivizsgaldsi idészak végéig.

% A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

%+ Az alkalmazotti kozdsség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme.

+ Kiilons védelem illeti tovabba a varandds anyat, és a kisgyermeket neveld anyat.

% A dolgozdk érdekeinek figyelembe vétele nem befolydsolhatja hatranyosan a bélcsédei

ellatasban résztvevd kisgyermekek érdekeit.

2026.
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ZARO RENDELKEZES

Jelen szakmai program 2024. jalius 1-t6] hatalyos.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikidési véltozasok esetén

fellilvizsgalanda.

Az intézmény dolgozéi a program mellékletét képezé megismerési zaradék alairdsaval igazoljak a
szakmai program ismeretét.

A program érvényességi ideje 5 év.

Sajokeresztar, 2026. marcius 4.

Bolcsddevezetd

A Csoda- Var Ovoda és Bolcséde Sajokeresztir Szakmai Programjat jovahagyta:

Datum: 2026. marcius ...

Fenntartd nevében: EE

Kollar Miklas

Polgdrmester
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